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Can cii- Luat Chung khodn ngdy 26 thdng 11 ndm 2019 (dd sua doi, bo sung);

Can cu Luat Doanh nghiep ngdy 17 thdng 6 ndm 2020 (da sua doi, bo sung);

Can cu Nghi dinh so 155/20202NB-CP ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy 
dinh chi tiet thi hdnh mot sd dieu cua Luat Chimg khodn (da sua doi, bo sung);
Can cu Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cua Bp trucmg Bo 
Tai chinh hiring ddn mot so dieu ve qudn tri cong ty dp dung doi vdi cong ty dqi chung 
tai Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh 
chi tiet thi hdnh mot so dieu cua Luat Chung khodn;
Can cu Dieu le Cong ty Co phdn Dich vu Hang khong San bay Tan San Nhdt (“Cong 

ty”):
Can cu Nghi quyet Dai hoi dong cd dong sd sd 04-NQ/SASCO-DHDCD-2026 ngdy 08 
thdng 10 ndm 2026;
Hoi dong qudn tri xdy dung Quy chd hoqt dong cua Hdi dong qudn tri Cong ty vd da 
duac Dqi hdi dong cd dong thdng qua tai Nghi quyet sd 04-NQ/SASCO-DHDCD-2026 
ngay 08 thdng 10 ndm 2026;
Quy che hoqt dong cua Hdi dong qudn tri Cong ty Cd phdn Dich vu Hang khong San bay 
Tan San Nhdt bao gdm cdc ndi dung sau:

Chuong I

QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh va doi tirong ap dung
Pham vi di6u chinh: Quy ch£ boat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh cq cau to 
chuc nhan sir, nguyen tic boat dong, quySn han, nghTa vu cua Hoi dong quan tri va 
cac thanh vien Hoi dong quan tri nhim boat dong theo quy dinh tai Luat Doanh 
nghiep, Dieu le Cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat co lien quan.
D6i tirong ap dung: Quy che nay dirge ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh 
vien Hoi dong quan tri.
Giai thich tir ngir: Cac thuat ngu chira dirge giai thich trong Quy che nay dirge 
hiiu theo Quy che ngi bp v6 quan tri cong ty, Dieu le Cong ty va phap luat co lien 
quan.
Nguyen tic ap dung: Quy chi nay dugc ap dung thong nhit voi phap luat, Diiu le 
Cong ty, va Quy che npi bo vi quan tri cong ty. Neu co su khac nhau thi ap dung 
van ban co hieu lire phap ly cao hon; Hoi ding quan tri phai kip thui trinh Dai hoi 
ding ci dong sira dii Quy chi dii vdi npi dung thupc thim quyen cua Dai hoi ding 

co dong.
Dieu 2. Nguyen tic boat dong cua Hoi dong quan tri
1. Hpi ding quan tri lam viec theo nguyen tic tap the. Cac thanh vien cua Hpi ding

quan tri chin trach nhiem ca nhan vi phan viec cua minh va cung chiu trach nhipm 
tirrdc Dai hpi ding ci dong, tnrac phap luat vi cac nghi quyit, quyit dinh cua Hpi 
ding quan tri dii voi sir phat triin cua Cong ty.
Hpi dong quan tri giao trach nhiem cho Tong Giam doc to chuc dieu hanh thuc hien 
cac nghi quyit, quyit dinh cua Hpi ding quan tri trong pham vi quyen han dugc
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giao theo quy dinh cua Dieu le Cong ty va Quy che npi bo ve quan tri cong ty. Vice 
giao nhiem vu, phan cap hoac uy quyen khong lam chuyen giao trach nhiem giam 
sat cua Hoi dong quan tri.
Tdng Giam d6c khong dupe tu quySt dinh cac vAn d£ vupt pham vi boat dong kinh 
doanh hang ngay theo quy dinh cua Dieu le Cong ty va Quy che noi bo ve quan tri 
cong ty. Tdng Giam ddc phai xin y kidn phe duyet cua Hoi ddng quan tri (va Hoi 
dong quan tri co tham quyen) doi vui cac hop dong nguyen tac/ hop dong khung 
khong quy dinh gia tri cu the, va cac hop dong nam ngoai boat dong kinh doanh cot 
loi (bao gdm ca cac loai hop ddng hay mo hinh kinh doanh chua tung dupe Hoi 
dong quan tri cho phep ap dung) trucrc khi ky ket va thuc hien cac hop dong nay

Chiroug II
THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI

Dieu 3. Quyen va nghia vu cua thanh vien Hoi dong quan tri
Thanh vien Hoi dong quan tri co day du cac quyen theo quy dinh cua Luat Chung 
khoan, phap luat lien quan va Didu le Cong ty, trong do co quyen dupe cung cap 
cac thong tin, tai lieu ve tinh hinh tai chinh, boat dong kinh doanh cua Cong ty va 
cua cac don vi trong Cong ty.
Thanh vien Hoi dong quan tri co nghia vu theo quy dinh tai Dieu le Cong ty va cac 
nghia vu sau:
Thuc hien cac nhiem vu cua minh mot each trung thuc, can trong vi Ipi ich cao nhat 
cua co dong va cua Cong ty;
Tham du day du cac cupc hop cua Hpi dong quan tri va co y kien ve cac van de 
dupe dua ra thao luan;
Bao cao kip thoi, d&y du vdi Hpi dbng quan tri cac khoan thu lao nhan dupe tu cac 
cong ty con, cong ty lien ket va cac to chuc khac;
Bao cao Hpi dbng quan tri tai cupc hop g4n nhAt cac giao dich giua Cong ty, cong 
ty con, cong ty khac do Cong ty nam quySn kiem soat tren 50% tru len von dieu le 
vui thanh vien Hpi ddng quan tri va nhung nguui co lien quan cua thanh vien do; 
giao dich giua Cong ty vdi cong ty trong do thanh vien Hpi ddng quan tri la thanh 
vien sang lap hoac la nguui quan ly doanh nghiep trong thui gian 03 nam gan nhat 
trudc thui diem giao dich;
Thuc hien cong bd thong tin khi thuc hien giao dich co phieu cua Cong ty theo quy 
dinh cua phap luat;
Trung thanh vui Ipi ich cua Cong ty va Cd ddng; khong lam dung dia vi, chuc vu va 
su dung thong tin, bi quyet, cu hpi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty de tu lui 
hoac phuc vu lui ich cua to chuc, ca nhan khac.
Tung thanh vien ddc lap Hpi dong quan tri (truung hup cong ty niem ydt) phai lap 
bao cao danh gia ve boat ddng cua Hpi ddng quan tri.

Dieu 4. Quyen dupe cung cap thong tin cua thanh vien Hoi ddng quan tri
Thanh vien Hpi ddng quan tri cd quydn yeu cdu Tdng Giam ddc, Pho Tdng Giam 
ddc, Ke toan trudng, hoac Nguui quan ly khac trong Cong ty cung cap va giai trinh 
cac thong tin, tai lieu vd tinh hinh tai chinh, boat ddng kinh doanh cua Cong ty, cac
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dan vi trong Cong ty (bao gom nhung khong giai han cac cong ty con, cong ty lien 
ket, don vi phu thuoc cua Cong ty), cung nhir cac thong tin, tai lieu khac can thiet 
d£ thirc hien quyen, nghTa vu cua thanh vien Hoi dong quan tri.
Nguai quan ly duac yeu cau phai cung cap kip thai, day du va chinh xac thong tin, 
tai lieu theo yeu ciu cua thanh vien Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Quy che 
nay.
Yeu cau cung cip thong tin duac lap bang van ban hoac gui qua he thong quan ly 
van ban, thu dien tu da dang ky tai Cong ty va phai xac dinh rb:

* jT

a) Noi dung, pham vi va thai ky cua thong tin, tai lieu can cung cap;
b) Hinh thuc cung cap;
c) Thai han can nhan thong tin, tai lieu; va
d) Yeu cAu vl giai trinh hoac xac nhan ciia Nguai quan ly, neu co.
Trong truong hap khin cSp, thanh vien Hoi dong quan tri co thb yeu cSu bing lai 
noi, dien thoai hoac phucmg tien lien lac khac, nhung phai xac nhan lai bang van 
ban hoac thu dien tu trong thai han mot (01) ngay lam viec.
Nguai quan ly dugc yeu cau phai xac nhan viec tiep nhan yeu cau trong thai han 
mot (01) ngay lam viec va cung cap thong tin, tai lieu d£y du, chinh xac, trung thuc 
trong thai han ba (03) ngay lam viec kb tu ngay nhan duac yeu cau. Doi vdi thong 
tin, tai lieu phuc tap, cln tbng hop tu nhibu dan vi hoac trich xuSt tu h6 so luu tru, 
thai han cung cbp khong qua bay (07) ngay lam viec. Truong hop thong tin, tai lieu 
cbn thibt db phuc vu cube hpp Hoi ddng quan tri, viec cung cap phai hoan thanh 
truac thai diem gui tai lieu hop (cham nhat [03] ngay lam vi?c trudc ngay hpp) 
hoac trong thai han khac do thanh vien Hoi dbng quan tri yeu ebu phu hop vai tinh 
ch&t cAp bach cua van de.
Truong hop khong thb cung cbp dung thai han, Ngubi quan ly dugc yeu cau phai 
thong bao bang van ban cho thanh vien Hoi dbng quan tri truac khi het han, neu rb 
ly do, phan thong tin da co the cung cap, bibn phap dang thuc hien va thai diem du 
kibn hoan thanh. Viec gia han khong dugc vugt qua nam (05) ngay lam viec, tru khi 
thanh vien Hoi dbng quan tri co yeu ebu dong y khac.
Thong tin, tai lieu phai dugc cung cap true tiep cho thanh vien Hoi dbng quan tri da 
yeu ebu, dong thai dugc gui cho Ngubi phu trach quan tri Cong ty de ghi nhan va 
luu hb so. Thong tin co tinh chat mat van phai dugc cung chp theo phuang thuc bao 
mat phu hgp; tinh chat bi mat cua thong tin khong phai la can cu db tu chbi cung 
c£p cho thanh vien Hbi dbng quan tri. Truong hgp phap luat cbm cung cap hoac yeu 
ebu phbi han che mot phbn thong tin, Ngubi quan ly phai cung cap phan thong tin 
dugc phep va thong bao bbng van ban, trong db neu rb can cu phap ly cua viec tu 
chbi hoac han che.
Truong hgp Ngubi quan ly khong cung cbp, cung cbp cham, khong dby du ho^c 
khong chinh xac thong tin, tai lieu, thanh vien Hbi dbng quan tri co quyen yeu cau 
Tong Giam doc, Chu tich Hbi dong quan tri hoac Hbi dbng quan tri chi dao viec 
cung cbp va xem xet trach nhibm cua ca nhan co lien quan. Viec khong thuc hien 
dung yeu cau cung cap thong tin dugc xem xet trong qua trinh danh gia muc db 
hoan thanh nhibm vu va xu ly trach nhibm theo Dibu lb Cong ty, quy che nbi bb va 
phap luat.
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Thanh vien Hoi ddng quan tri co trach nhiem str dung thong tin, tai lieu dune cung 
cap dung muc dich thirc hien nhiem vu; bao mat va khong cung cap cho ben thu ba, 
tru tnidng hop dirqc co quan cd tham quyen yeu can hoac phap luat co quy dinh 
khac. Quyen yeu ciu thong tin khong dirge sir dung nham can tro boat dong binh 
thirdng cua Cong ty hoac phuc vu Igi ich rieng cua thanh vien Hoi dong quan tri hay 
cua to chuc, ca nhan khac.

10. Trong tnidng hop edn thiSt, de phuc vu cho viec ra quydt dinh doc l|p, khach quan 
va bao ve Igi ich cua Cong ty, Hoi dong quan tri hoac Chu tich Hoi dong quan tri co 
quyen yeu cau Cong ty thue cac chuyen gia tir van dgc lap (phap ly, tai chinh, kiem 
loan...) dd danh gia cac thong tin, tai lieu do Ban Di£u hanh cung cap. Chi phi thue 
chuyen gia Hr vdn doc lap do Cong ty chi tra theo han muc ngan sach boat dong 
hang nam cua Hoi ddng quan tri da dirge Dai hoi dong cd dong phe duyet.

Nhiem ky va so luong thanh vien Hoi dong quan tri
Hoi ddng quan tri cd nam (05) ngirdi.
Nhiem ky cua thanh vien Hoi ddng quan tri khong qua nam (05) nam va cd the 
dirge bdu lai vdi so nhiem ky khong han che. Mot ca nhan chi dirge bau lam thanh 
vien Hoi dong quan tri doc lap cua Cong ty (tnrdng hgp edng ty niem yet) khong 
qua hai (02) nhiem ky lien tuc.
Trircmg hgp tat ca thanh vien Hoi ddng quan tri cung ket thue nhiem ky thi cac 
thanh vien do tiep tuc la thanh vien Hoi ddng quan tri cho den khi cd thanh vien 
mdi dirge bdu thay the va tiep quan edng viec.

Dieu 6. Tieu chuan va dieu kien thanh vien Hoi ddng quan tri
Thanh vien Hoi ddng quan tri phai dap ung cac tieu chuan va dieu kien sau day:
Cd du nang lire hanh vi dan su, khong thudc ddi tirgng bi edm quan ly doanh nghiep 
theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 17 Luat Doanh nghiep;
Cd trinh do chuyen mdn, kinh nghiem trong quan ly kinh doanh hoac trong linh 
vuc, nganh, nghd kinh doanh cua Cong ty va khong nhdt thiet phai la cd ddng cua 
Cong ty, trir tnidng hgp Dieu le Cong ty cd quy dinh khac;
Thanh vien Hoi dong quan tri Cong ty chi dirge ddng thdi la thanh vien Hdi ddng 
quan tri hoac Hdi ddng thanh vien tai tdi da nam (05) edng ty khac;
Cac tieu chuan va dieu kien khac theo Dieu le Cong ty.
Thanh vien ddc lap Hdi dong quan tri (tnidng hgp edng ty niem yet) phai dap dng 
cac tieu chuan va dieu kien sau:
Khong phai la ngudi dang lam viec cho Cong ty, edng ty me hoac edng ty con cua 
Cong ty; khong phai la ngudi da timg lam viec cho Cong ty, edng ty me hoac edng 
ty con ciia Cong ty it nhat trong ba (03) nam lien trudc do;
Khong phai la ngudi dang hudng luong, thii lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cap 
ma thanh vien Hdi ddng quan tri dugc hudng theo quy dinh;
Khong phai la ngudi cd vg hoac chdng, bd de, bd nudi, me de, me nudi, con de, con 
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la Cd ddng Idn cua Cong ty; la Ngudi quan ly cua 
Cong ty hoac edng ty con cua Cong ty;
Khong phai la ngudi true tiep hoac gian tiep sd huu it nhat mot phan tram (1%)
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tdng s6 c6 phan co quyen bidu quySt cua Cong ty;
Khong phai la ngtrdi da tirng lam thanh vien Hoi dong quan tri, Ban kiem soat cua 
Cong ty it nhat trong nam (05) nam lien trudc do, tru trudng hop duoc bo nhiem 
lien tuc 02 nhiem ky.

Dieu 7. Chu tich Hoi dong quan tri
Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri b4u, mien nhiem, bai nhiem trong 
sd cac thanh vien Hoi dong quan tri.
Chu tich Hoi d6ng quan tri Cong ty khong duoc kiem Tong Giam doc.
Chu tich Hoi ddng quan tri co quy£n va nghTa vu sau day:
Lap chuong trinh, ke hoach boat dong cua Hoi dong quan tri;
Dam bao viec Hoi ddng quan tri gui bao cao tai chinh hang nam, bao cao boat dong 
cua Cong ty, bao cao kidm toan va bao cao ki6m tra cua Hoi ddng quan tri cho cac 
Cd dong tai Dai hoi dong co dong;
Chudn bi chuong trinh, noi dung, tai lieu phuc vu cuoc hop; trieu tap, chu tri va lam 
chu toa cuoc hop Hoi dong quan tri;
To chuc viec thong qua nghi quyet, quyet dinh cua Hoi dong quan tri;
Quydt dinh viec 14y y kidn cac thanh vien Hoi dong quan tri bang van ban de thong 
qua cac vin dd thuoc thSm quydn quydt dinh cua Hoi ddng quan tri theo Dieu le 
Cong ty trong nhung truong hop xet thdy khong cdn thiet trieu tap hop Hoi ddng 
quan tri bit thucmg. Phe duyet hinh thuc va noi dung Phieu bieu quyet;
Giam sat va don ddc qua trinh td chuc thuc hien cac nghi quydt, quyet dinh cua Hoi 
dong quan tri va cua cac tieu ban thudc Hdi dong quan tri (neu cd);
Chu toa cuoc hop Dai hdi ddng cd ddng;
Thay mat Hdi ddng quan tri ky kdt hop dong lao ddng voi Tong Giam ddc;
Thay mat Hdi ddng quan tri ky cac quyet dinh va cac van ban khac cua Hdi ddn^ 
quan tri sau khi da cd su thong nhdt cua tren nam muoi phan tram (50%) tong so 
cac thanh vien Hdi ddng quan tri (the hien true tiep bang vi?c thong qua Nghi quydt 
tai cuoc hop hoac lay y kien bdng van ban) ddi voi cac van de thudc thdm quyen 
quyet dinh cua Hdi ddng quan tri;
Phan edng cac thanh vien Hdi ddng quan tri thuc hien nhi?m vu thudc chuc nang 
quan tri Cong ty; Theo doi, ddn ddc cac thanh vien Hdi ddng quan tri trong qua 
trinh thuc hien nhiem vu quan tri Cong ty; Danh gia hieu qua lam viec cua tung 
thanh vien, cac tieu ban (ndu cd) va hdi ddng cua Hpi ddng quan tri tdi thieu 01 nam 
mot lan, xac nhan vdi Dai hdi dong cd ddng vd ket qua danh gia dat yeu cau cua 
Hdi ddng quan tri trudc khi tai bo nhiem hoac midn nhiem;
Quydn va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep va Didu le Cong ty.
Trudng hup Chu tich Hdi ddng quan tri cd dori tu chuc hoac bi bai nhiem, mien 
nhiem, Hdi ddng quan tri phai bau ngudj thay thd trong thdi han 10 ngay ke tu ngay 
nhan dem tu chuc hoac bi bai nhiem, mien nhiem.
Trudng hup Chu tich Hdi ddng quan tri ving mat hoac khong thd thuc hien duoc 
nhiem vu cua minh thi phai uy quyen bing van ban cho mot thanh vien khac thuc
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hien quyen va nghTa vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyen tac quy dinh tai 
Dieu le Cong ty. Tnrang hap khong co nguai dupe uy quySn hoac Chu tich Hoi 
ddng quan tri ch£t, mit tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap 
hanh bien phap xu ly hanh chinh tai ca sa cai nghien bat buoc, co sa giao dpc bat 
buoc, trdn khdi nai cu tni, bi han ch6 hoac mit nang lire hanh vi dan su, co kho 
khan trong nhan thiic, lam chu hanh vi, bi Toa an cam dam nhiem chuc vu, cam 
hanh nghd hoac lam cong vice nhit dinh thi cac thanh vien con lai bdu mpt nguai 
trong s6 cac thanh vien giir chuc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyen tdc da so 
thanh vien con lai tan thanh cho dSn khi co quyet dinh mdi cua Hoi dong quan tri.
Khi xet thiy can thiet, Chu tich Hoi ddng quan tri tuydn dung va bd nhiem thu ky 
Cong ty dd ho trq Hoi ddng quan tri va Chii tich Hoi ddng quan tri thuc hien cac 
nghTa vu thudc thdm quydn theo quy dinh cua phap luat va Dieu le Cong ty. Thu ky 
edng ty cd quyen va nghia vu sau day:
Hd trq to chuc trieu tap hop Dai hoi ddng cd ddng, Hoi ddng quan tri; ghi chep cac 
bien ban hop;
Ho trq thanh vien Hoi ddng quan tri trong viec thuc hien quydn va nghTa vu duqc 
giao;
Ho trq Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hien nguyen tac quan tri edng ty;
Hd trq Cong ty trong xay dung quan he cd ddng va bao ve quyen, Iqi ich hop phap 
cua c6 ddng; ho trq Cong ty trong viec tuan thii dung cac nghTa vu cung cap thong 
tin, edng khai hda thong tin va thu tuc hanh chinh;
Thu ky Cong ty cd trach nhiem bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat 
va Dieu le Cong ty;
Quyen va nghTa vu khac theo quy dinh tai Dieu le Cong ty.
Trong trudng hop xet thay can thiet va khong vi pham dieu cam cua phap luat, Chu 
tich Hqi ddng quan tri duqc uy quyen theo vu viec hoac uy quyen thudng xuyen 
hoac phan cap cho (cac) thanh vien Hqi ddng quan tri khac ky cac van ban, tai lieu 
thay mat Chu tich Hqi dong quan tri va thuc hien mot so cac quyen h^n, trach 
nhiem va nhiem vu cua Chu tich Hqi ddng quan tri. (Cac) thanh vien Hqi ddng quan 
tri khac duqc uy quyen phai chiu trach nhiem trudc Chu tich Hqi ddng quan tri ve 
viec thuc hien cac edng viec duqc uy quyen.

Dieu 8. Mien nhiem, bai nhiem, thay the va bd sung thanh vien Hoi dong quan tri
Dai hqi dong co ddng mien nhiem thanh vien Hqi ddng quan tri trong truemg hop 
sau day:
Khong cd du tieu chudn va didu kien theo quy dinh tai Dieu 155 Luat Doanh nghiep 
va Dieu 28 Dieu le Cong ty;
Cd dan tu chuc va duqc chap thuan;
Truong hop khac quy dinh tai Dieu le Cong ty.
Dai hqi ddng cd ddng bai nhiem thanh vien Hqi ddng quan tri trong trudng hop sau 
day:
Khong tham gia cac boat ddng cua Hqi ddng quan tri trong 06 thang lien tuc, trir 
trudng hop bat kha khang;
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Truong hup khac quy dinh tai Di£u 35 Di8u le Cong ty.
Khi xet th4y cdn thiet, Dai hoi ddng co dong quySt dinh thay the thanh vien Hoi 
ddng quan tri; mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri ngoai truong 
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dieu nay.
Hoi ddng quan tri phai trieu tap hop Dai hoi ddng co dong de bau bo sung thanh 
vien Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:
S6 thanh vien Hoi dong quan tri, thanh vien doc lap Hoi dong quan tri (truong hop 
cong ty niem ydt) con lai it hon sd luong thanh vien toi thieu theo quy dinh cua 
phap luat. Truong hap nay, Hoi dong quan tri phai trieu tap hop Dai hqi dong co 
dong trong thai han 30 ngay kd tu ngay s6 thanh vien bi giam qua mot phan ba;
Sd luqng thanh vien doc lap Hoi ddng quan tri giam xudng, khdng bao dam ty le 
theo quy dinh tai didm b khoan 1 Didu 137 Luat Doanh nghidp;
Tru truong hop quy dinh tai didm a va diem b khoan nay, Dai hpi dong cd ddng bau 
thanh vien moi thay thd thanh vien Hdi ddng quan tri da bi mien nhiem, bai nhiem 

. tai cudc hop gan nhat.
Dieu 9. Cach thuc bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri

Co ddng hoac nhdm cd ddng so huu ty Id sd cd ph&n cd quydn bieu quyet dudi day 
co quyen de cu ngudi vao Hdi ddng quan tri nhu sau:
Tu 10% ddn dudi 20% sd cd phdn cd quydn bieu quydt duoc de cu tdi da 01 (mot) 
ung cu vien;
Tu 20% ddn dudi 30% sd cd phdn cd quyen bidu quydt de cu tdi da 02 (hai) ung cu 
vien;
Tu 30% den dudi 40% sd cd phin cd quydn bidu quyet dupe quyen de cu tdi da 03 
(ba) ung cu vien;
Tu 40% ddn dudi 50% sd cd phSn cd quyen bidu quydt cd quydn de cu tdi da 04 
(bdn) ung cu vien;
Tu 50% ddn dudi 60% sd cd ph4n cd quyen bidu quydt cd quyen de cu tdi da 05 
(nam) ung cu vien;
Tu 60% ddn dudi 70% sd cd phSn cd quydn bieu quyet cd quyen de cu tdi da 06 
(sau) ung cu vien;
Tu 70% so cd phdn cd quyen bieu quyet trd len cd quyen de cu tdi da 07 (bay) ung 
cu vien.
Vide dd cu ngudi vao Hdi ddng quan tri thuc hidn nhu sau:
Cac cd ddng phd thong hpp thanh nhdm dd dd cu ngudi vao Hdi ddng quan tri phai 
thong bao vd vide hpp nhdm cho cac cd ddng du hpp biet trade khi khai mac Dai 
hdi dong cd ddng;
Can cu sd lupng thanh vien Hdi ddng quan tri, cd ddng hoac nhdm cd ddng dupe 
quydn dd cu mot hoac mot sd ngudi theo quydt dinh cua Dai hdi ddng cd ddng lam 
ung cu vien Hdi ddng quan tri. Tradng hpp so ung cu vien dupe cd ddng ho^c 
nhdm cd ddng dd cu th4p hon sd ung cu vien ma hp dupe quydn de cu theo quydt 
dinh cua Dai hdi dong cd ddng thi sd ung cu vien con lai do Hdi dong quan tri va
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Di£u 10. Thong bao ve ban, mien 
1.

cac cd dong khac de cu.
Truong hop s6 luong ung cu vien Hoi dong quan tri thong qua de cu va ung cu van 
khong du so luong cdn thiet theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 115 Luat Doanh nghiep, 
Hoi ddng quan tri duong nhiem gidi thieu them ung cu vien hoac to chuc de cu theo 
quy dinh tai Didu le Cong ty, Quy che noi bo ve quan tri cong ty va Quy che boat 
dong cua Hoi ddng quan tri. Viec Hoi ddng quan tri duong nhiem gidi thieu them 
ung cu vien phai duoc cdng bd rd rang trudc khi Dai hoi ddng cd ddng bieu quyet 
b4u thanh vien Hdi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop da xac dinh duoc ung cu vien, Cd ddng, nhdm co ddng phai gui Hd so 
dd cu, ung cu ddn Hdi dong quan tri theo thdi han quy dinh trong Thong bao moi 
hop dd Cdng ty thuc hidn cdng bd thong tin tdi thieu mudi (10) ngay trudc ngay 
khai mac hop Dai hdi ddng cd ddng.
Hdi ddng quan tri (hoac Tidu ban Nhan su thudc Hdi ddng quan tri, ndu co) chiu 
trach nhiem tidp nhan va thim dinh tinh hop Id cua Hd so de cu, ung cu. Hqi ddng 
quan tri cd quydn tu chdi dua vao danh sach ung cu vien trinh Dai hdi ddng cd ddng 
ndu ung vien khdng dap ung du tidu chuan quy dinh tai Dieu 6 Quy che nay hoac 
Hd so dd cu, ung cu duoc gui khdng dung han, khdng day du theo quy dinh cua 
phap luat va Dieu Id Cdng ty.
Vide bieu quyet bau thanh vien Hdi ddng quan tri phai thuc hidn theo phuong thuc 
b4u ddn phieu, theo do moi cd ddng cd tong sd phieu bieu quyet tuong ung voi tong 
sd cd phdn sd huu nhan voi sd thanh vien duqc biu cua Hdi ddng quan tri va cd 
ddng cd quydn don hdt hoac mot phan tdng sd phidu bdu cua minh cho mqt hoac 
mot sd ung cu vien. Ngudi trung cu thanh vien Hdi ddng quan tri duQ’c xac dinh 
theo sd phieu bAu tinh tir cao xudng th4p, bit dau tu ung cu vien cd sd phidu bau 
cao nhdt cho ddn khi du sd thanh vien quy dinh tai Didu Id Cdng ty. Truong hop cd 
tu 02 ung cu vien trd len dat cung sd phidu bau nhu nhau cho thanh vien cudi cung 
cua Hdi ddng quan tri thi se tien hanh biu lai trong so cac ung cu vien cd sd phidu 
bau ngang nhau hoac lua chon theo tidu chi quy che bau cu hoac Didu Id Cdng ty.
Vide bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hdi ddng quan tri do Dai hdi ddng cd 
ddng quydt dinh theo nguydn tac bd phidu hoac bieu quyet bang didn tu (trudng hop 
hop true tuydn).

nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri
Truong hop da xac dinh duoc ung cu vien Hdi ddng quan tri, Cdng ty phai cdng bd 
thong tin lien quan d£n cac ung cu vien tdi thidu 10 ngay trudc n^ay khai mac hop 
Dai hdi ddng cd ddng trdn trang thong tin didn tu cua Cdng ty dd Cd ddng cd the 
tim hidu ve cac ung cu vien nay trudc khi bd phidu. Ung cu vien Hdi ddng quan tri 
phai cd cam kdt b^ng van ban vd tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca 
nhan duoc cdng bd va phai cam kdt thuc hidn nhiem vu mot each trung thirc, can 
trong va vi loi ich cao nhat cua Cdng ty ndu dupe bau lam thanh vien Hdi ddng 
quan tri. Thong tin lien quan ddn ung cu vien Hdi dong quan tri dupe cdng bd bao 
gdm:
Hp ten, ngay, thang, nam sinh;
Trinh dd chuydn mdn;
Qua trinh cdng tac;
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Cac chuc danh quan ly khac (bao gdm ca chuc danh Hoi ddng quan tri cua cong ty 
khac);
Loi ich co lien quan toi Cong ty va cac ben co lien quan cua Cong ty;

Cac thong tin khac (n£u co) theo quy dinh tai Di6u le Cong ty.
Cong ty phai co trach nhiem cong b6 thong tin ve cac cong ty ma ung cu vien dang 
nim giu chuc vu thanh vien Hoi d6ng quan tri, cac chuc danh quan,ly khac va cac 
loi ich co lien quan tdi Cong ty cua ung cu vien Hoi ddng quan tri (neu cd).
Viec thong bao va cong b6 thong tin vd ket qua bau, miin nhiem, bai nhiem thanh 
vien Hoi ddng quan tri thuc hien theo cac quy dinh hudng dan ve cong bo thong tin.

Chuang III 

HOI DONG QUAN TRI

Di£u 11. QuySn va nghia vu cua HqI dong quan tri 

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quydn nhan danh Cong ty de 
quydt dinh, thuc hien quydn va nghia vu cua Cong ty, tru cac quyen va nghia vu 
thuoc tham quyen cua Dai hoi dong co dong.
Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Dieu le Cong ty va Dai hoi 
ddng co dong quy dinh. Cu thl, Hoi dong quan tri co nhung quyen han va nghia vu 
sau:
Quyet dinh chidn lucre, k£ hoach phat tridn trung han va ke hoach kinh doanh h^ng 
nam cua Cong ty. Cu the, Hoi ddng quan tri to chuc soan thao ke hoach kinh doanh 
hang nam cua Cong ty truoc ngay 31/12 cua nam lidn truoc hoac ngay 31/1 cua 
nam do;
Dinh hudng, quydt dinh chien luqc va cac khung chinh sach ve phat trien ben vung, 
chuydn ddi so, va quy che quan tri rui ro phu hop vdi boi canh phat trien cua Cong 

ty;
Kidn nghi loai cd phan va tdng s6 cd phan duqc quydn chao ban cua tung loai;
Quydt dinh ban co phdn chua ban trong pham vi sd co phan duqc quyen chao ban 
cua tung loai; quyet dinh huy dong them von theo hinh thuc khac;
Quyet dinh gia ban cd ph^n va trai phidu cua Cong ty;

Quyet dinh mua lai co phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dieu 133 Luat 
Doanh nghiep;
Quyet dinh ddu tu hoac ban sd tai san cd gia tri dudi ba muai lam phdn tram (35%) 
tdng gia tri tai san cua doanh nghiep ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua Cong 

ty;
Quyet dinh giai phap phat trien thi trudng, tiep thi va edng nghe;
Thong qua hqp ddng mua, ban, vay, cho vay va hqp dong, giao dich khac cd gia tri 
tu ba muoi lam phdn tram (35%) tdng gia tri tai san trd len duqc ghi trong bao cao 
tai chinh gan nhat cua Cong ty, tru cac hqp dong, giao dich thudc tham quyen quyet 
dinh cua Dai hoi ddng co ddng theo quy dinh tai Dieu 14 va Dieu 44 Dieu le Cong 
ty va theo quy dinh phap luat.
Bdu, midn nhiem, bai nhiem Chu tich Hdi ddng quan tri; bd nhiem, mien nhiem, ky

11
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hop dong, chain diit hop dong doi voi thanh vien Ban Tong giam doc, Ngirdi phu 
trach quan tri Cong ty va Ke toan tnrong, cac thanh vien trong cac tieu ban thuoc 
Hoi ddng quan tri va Ngtroi quan ly quan trong khac; quy£t dinh tien luorng, thu lao, 
thuong va loi ich khac cua nhimg nguai quan ly do; cu nguai dai dien theo uy 
quySn tham gia Hoi dong thanh vien hoac Dai hoi dong co dong o cong ty khac, 
quySt dinh muc thu lao va quyen loi khac cua nhung nguai do;
Giam sat, chi dao T6ng Giam d6c va Nguai quan ly khac trong diSu hanh cong viec 
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
QuySt dinh co c4u t6 chuc, quy che quan ly noi bo cua Cong ty, quyet dinh thanh 
lap cong ty con va Dan vi phu thuoc va viec gop von, mua co phan cua doanh 
nghiep khac;
Duyet chuong trinh, noi dung tai lieu phuc vu hop Dai hoi dong co dong, trieu tap 
hop Dai hoi ddng cd dong hoac lay y kien de Dai hoi ddng cd dong thong qua nghi 
quyet;
Trinh bao cao quyet toan tai chinh hang nam len Dai hoi dong co dong;
Kien nghi muc cd tuc duac tra; quydt dinh thai han va thu tuc tra cd tuc hoac xu ly 
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;
Ki6n nghi viec to chuc lai, giai the Cong ty; yeu cau pha san Cong ty;
Quyet dinh ban hanh Quy che boat dong Hoi dong quan tri, Quy che ndi bd ve quan 
tri cdng ty sau khi duqc Dai hoi dong cd dong thong qua; Quy chd ve cdng bd thong 
tin cua Cdng ty;

r. Xac dinh danh sach cac boat dong kinh doanh cu thd duqc coi la boat dong kinh 
doanh cot loi theo dinh nghia tai Khoan 2 Dieu 4 Dieu le Cdng ty va Quy che ndi bd 
ve quan tri Cdng ty;
Luang thucmg, thu lao, chi phi cua Tieu ban va cac co quan giup viec thuoc Hdi 
dong quan tri;

t. Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep, Luat Chung khoan, 
quy dinh khac cua phap luat va Dieu le Cdng ty.
Hdi done quan tri thong qua nghi quyet, quyet dinh bang bieu quyet tai cudc hop, 
ISy y kien bang van ban hoac hinh thuc khac do Dieu le Cdng ty quy dinh. Mot 
thanh vien Hdi dong quan tri cd mot phieu bieu quyet.
Truong hop nghi quyet, quyet dinh do Hdi dong quan tri thong qua trai vdi quy dinh 
cua phap luat, nghi quyet Dai hdi dong cd dong, Dieu le Cdng ty gay thiet hai cho 
Cdng ty thi cac thanh vien tan thanh thong qua nghi quySt, quyet dinh dd^phai cung 
lien ddi chiu trach nhiem ca nhan ve nghi quyet, quyet dinh do va phai den bu thiet 
hai cho Cdng ty; thanh vien phan ddi thong qua nghi quydt,^quyet dinh noi tren 
duac midn tru trach nhiem. Truong hqp nay, Cd dong cua Cdng ty cd quyen yeu 
cau Tda an hoac Trong tai dinh chi thuc hien hoac huy bd nghi quyet, quyet dinh 
ndi tren.
Moi thanh vien Hdi dong quan tn se khdng phai chiu trach nhiem lien ddi ddi vdi 
bat ky hanh dong hay trach nhiem nao cua bat ky Ngudi quan ly doanh nghiep nao 
chi vi ly do dan thuh la Ngudi quan ly doanh nghiep do da ducrc Hdi ddn^ quan tri 
bo nhiem hoac chi dinh, va/hoac duac thanh vien Hdi dong quan tri do de cu hoac

12
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cua Hoi d6ng quan tri trong vice phe duyet, ky ket

c6 dong bat thuong trong cac
co dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai trieu tap hop Dai hoi dong
tnrdng hop sau:
Hoi ddng quan tri xet thiy cSn thiSt vi lai ich cua Cong ty;
Sd luqng thanh vien Hoi dong quan tri, thanh vien doc lap Hoi dong quan tri 
(tnrdng hap cong ty niem ySt), thanh vien Hoi dong quan tri khong di€u hanh, thanh 
vien Ban kiSm soat con lai it han so luang thanh vien tdi thiSu theo quy dinh cua 
phap luat;
Theo yeu cau cua cd dong hoac nhdm cd dong quy dinh tai khoan 2 Dieu 11 cua 
Didu le Cong ty; yeu cdu trieu tap hop Dai hoi dong cd dong phai duqc the hien

chi dinh, va/hoac Ngudi quan ly doanh nghiep do la ngudi cd lien quan cua thanh 
vien Hoi ddng quan tri.

Didu 12. Nhiem vu va quydn han
hop dong giao djeh

Hoi ddng quan tri cd thdm quyen chap thuan:
Cac khoan vay hoac bao lanh quy dinh tai didm a khoan 10 Didu 53 Dieu Id Cong ty 
ma khdng thudc thdm quydn cua Dai hoi ddng cd ddng;
Cac hop ddng, giao dich cd gia tri nhd han ba muai lam phan tram (35%) tong gja 
tri tai san ghi trdn bao cao tai chinh gin nhat cua Cong ty hoac giao dich dan den 
tdng gia tri giao dich phat sinh trong vdng 12 thang kd tir ngay thuc hien giao dich 
ddu tidn cd gia tri nhd han ba muai lam phan tram (35%) tdng gia tri tai san ghi trdn 
bao cao tai chinh gSn nhdt vdi mot trong cac ddi tuong sau:
Thanh vien Hoi ddng quan tri, thanh vien Ban kidm soat, Tdng Giam ddc, Ngudi 
quan ly khac va Ngudi cd lien quan cua cac ddi tuong nay;

(ii) Co ddng, ngudi dai didn uy quyen cua co ddng sd huu trdn mudi phan tram (10%) 
tong vdn co phdn phd thong cua Cong ty va nhung ngudi cd lien quan cua ho;

(iii) Doanh nghiep cd lien quan ddn cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Didu 164 Luat 
Doanh nghiep va Khoan 2 Didu 42 Didu Id Cong ty;
Hap ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san cd gia tri bing hoac dudi mudi phan 
tram (10%) tdng gia tri tai san ghi trdn bao cao tai chinh gin nhit cua Cong ty^giua 
Cong ty vdi Cd ddng sd huu tu nam muai mdt phan tram (51%) tdng sd cd phan cd 
quydn bidu quydt trd len hoac Ngudi cd lien quan cua Cd ddng do.
Cac hap dong, giao dich khac thudc tham quydn phd duyet cua Hoi ddng quan tri 
theo quy dinh tai Didu 11 Quy chd nay, Dieu Id Cong ty va phap luat.
Ngudi dai didn Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vien Hoi 
ddng quan tri, thanh vien Ban kidm soat vd cac ddi tuang cd lien quan ddi vdi hop 
ddng, giao dich do va gui kern theo du thao hap ddng hoac nqi dung chu yeu cua 
giao dich. Hdi ddng quan tri quydt dinh vide chap thuan hop ddng, giao dich trong 
thdi han 15 ngay kd tu ngay nhan duac thong bao, tru trudng hop Didu Id Cong ty 
quy dinh mdt thdi han khac; thanh vien Hdi ddng quan tri cd lai ich lien quan ddn 
cac ben trong hop ddng, giao dich khdng cd quydn bidu quydt.

Dieu 13. Track nhiem cua Hoi dong quan tri trong vide trieu tap hop Dai hoi ddng
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bang van ban, trong do neu rb ly do va muc dich cube hop, co du chu ky cua cac co 
dong lien quan hoac van ban yeu chu dirge lap thanh nhieu ban va tap hgp du chu 
ky cua cac co dong co lien quan;
Theo yeu cau cua Ban kiem soat;
Bao cao tai chinh quy, sau (06) thang hoac bao cao tai chinh nam da dugc kiem 
toan phan anh vbn chu so him da bi mlt mot nua (1/2) so ydi so dau ky. Truong 
hgp bao cao tai chinh quy, sau thang hoac nam phan anh von chu sb him giam tu 
muoi ph4n tram (10%) trb len so vbi so dAu ky nhung chua den muc bat bupc neu 
tren, Tbng Giam dbc phai trinh Hoi dbng quan tri bao cao giai trinh, danh gia rui ro 
va phuong an khac phuc; Hoi dbng quan tri phai kip thbi xem xet bienphap xu ly 
va quyet dinh viec trieu tap Dai hoi dbng co dbng bat thubng khi xet thay can thiet 
vi lai ich cua Cong ty;
Cac trubng hgp khac theo quy dinh cua phap luat va Dibu le Cong ty.
Trieu tap hop Dai hoi dbng cb dbng bat thubng
Hbi dbng quan tri phai trieu tap hop Dai hoi dbng cb dbng trong thbi han ba muoi 
(30) ngay kb tu ngay sb lugng thanh vibn Hbi dbng quan tri, thanh vibn dbc lap Hoi 
dbng quan tri (trubng hgp ebng ty nibm yet), thanh vibn Hbi dbng quan tri khbng 
dieu hanh hoac thanh vibn Ban Kibm soat con lai nhu quy dinh tai diem b khoan 1 
Dibu nay hoac nhan dugc yeu ebu quy dinh tai diem c va diem d khoan 1 Dieu nay;
Ngubi trieu tap hop Dai hbi dbng cb dbng phai thuc hibn cac ebng vibe sau day.

Lap danh sach cb dbng cb quybn du hop;
Cung cap thong tin va giai quyet khieu nai lien quan den danh sach cb dbng,
Lap chuomg trinh va nbi dung cube hop;
Chuhn bi tai lieu cho cube hop;
Du thao nghi quybt cua Dai hbi dbng cb dbng theo nbi dung du kien cua cube hop; 
danh sach va thong tin chi tibt cua cac ung cu vibn trong trubng hgp bau thanh vibn 
Hbi dbng quan tri, thanh vibn Ban Kibm soat;
Xac dinh thbi gian va dia diem hop;
Gui thong bao mbi hop dbn tung cb dbng cb quybn du hop theo quy dinh Luat 
Doanh nghibp;
Cac ebng vibe khac phuc vu cube hop.

Dibu 14. Cac tieu ban giup viec Hoi dbng quan tri
1. Hbi dbng quan tri cb thb thanh lap tieu ban true thubc de phu trach ye chinh sach 

phat tribn, nhan su, luong thubng, kibm toan nbi bp, quan ly rui ro. Sb lugng thanh 
vibn cua tieu ban do Hbi dong quan tri quyet dinh cb tbi thibu la 03 ngubi bao gom 
thanh vibn cua Hbi dbng quan tri va thanh vibn ben ngoai. Cac thanh vibn doc lap 
Hbi dbng quan tri (trubng hgp ebng ty nibm ybt)/thanh vibn Hbi dbng quan tri 
khbng dibu hanh nen chibm da sb trong tibu ban va mot trong sb cac thanh vien nay 
duoc bb nhibm lam Trubng tibu ban theo quybt dinh cua Hbi dbng quan tri. Hoat 
dbng cua tibu ban phai tuan thu theo quy dinh va chi dao cua Hbi dong quan tri. 
Nghi quybt cua tibu ban chi cb hipu luc khi cb da sb thanh vibn tham du va bieu 
quyet thong qua tai cube hop cua tibu ban.
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Chu tich Hoi ddng quan tri dirge biu trong cuoc hop dau tien cua Hgi dong quan tri 
trong thdi han 07 ngay lam viec ke tir ngay k£t thuc b^u cu Hoi dong quan tri do. 
Cuoc hop nay do thanh vien cd so phieu bau cao nhat hoac ty le phieu bau cao nhat 
trieu tap va chu tri. Tnrang hop co nhiSu hon mot thanh vien co so phieu bau hoac 
ty le phidu biu cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vien bau theo nguyen tac da so 
de chon 01 ngiroi trong so ho trieu tap hop Hoi dong quan tri.
Hoi d6ng quan tri phai hop it nhdt mdi quy 01 lan va co the hop bat thuong.
Chu tich Hoi ddng quan tri trieu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau 
day:
Co de nghi cua Ban kidm soat hoac thanh vien doc lap Hoi dong quan tri (trudng 
hop edng ty niem yet);
Cd dd nghi cua Tdng Giam doc hoac it nhit 05 ngudi quan ly khac;

Cd de nghi cua it nhdt 02 thanh vien Hoi dong quan tri;
Trudng hop cd de nghi cua edng ty kiem toan doc lap thuc hien kiem toan bao cao 
tai chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi ddng quan tri phai trieu tap hop Hoi dong quan 
tri dd ban vd bao cao kidm toan va tinh hinh Cong ty;
Trudng hop khac do Dieu le Cong ty quy dinh.
Dd nghi quy dinh tai khoan 3 Didu nay phai dugc lap thanh van ban, trong do neu rd 
muc dich, vdn dd can thao luan va quyet dinh thuoc thim quyen cua Hoi dong quan 
tri.
Chu tich Hoi ddng quan tri phai trieu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 
ngay lam vide kd tu ngay nh^n dugc dd nghi quy dinh tai khoan 3 Dieu nay. Trudng 
hop khdng trieu tap hop Hdi dong quan tri theo dd nghi thi Chu tich Hgi ddng quan 
tri phai chiu trach nhidm ve nhung thidt hai xay ra ddi vdi Cong ty; ngudi de nghi 
cd quydn thay thd Chu tich Hdi dong quan tri trieu tap hop Hdi ddng quan tri.
Chu tich Hdi dong quan tri hoac ngudi trieu tap hop Hdi ddng quan tri phai gui 
thong bao mdi hgp cham nhdt la 03 ngay lam vide trudc ngay hop. Thong bao mdi 
hop phai xac dinh cu thd thdi gian va dia didm hgp, chuong trinh, cac van de thao 
luan va quydt dinh. Thong bao mdi hop phai kem theo tai lieu su dung tai cuoc hgp 
va phidu bidu quydt cua thanh vien.

2. Hdi dong quan tri cd thd ban hanh quy chd boat ddng cua tung tidu ban, quy dinh rd 
thanh phan, nhidm ky, pham vi edng vide, quydn tidp can thong tin, ngan sach co 
chd hop, bidu quydt, xu ly xung dot Igi ich va chd dd bao cao. Tidu ban co chuc 
nang tham muu, ra soat va kien nghi, khdng thay thd hoac lam chuyen giao tham 
quydn va trach nhidm quydt dinh cua Hdi ddng quan tri; cac y kien khac bidt phai 
dugc bao cao ddy du cho Hdi ddng quan tri.
Vide thuc thi quydt dinh cua Hdi ddng quan tri, hoac cua tidu ban true thugc Hdi 
ddng quan tri phai phu hgp vdi cac quy dinh phap luat hien hanh va quy dinh tai 
Dieu Id Cong ty, Quy che ndi bd ve quan tri edng ty.

Chiroug IV
CUOC HOP HOI DONG QUAN TRI

Didu 15. Cuoc hop Hoi ddng quan tri

1.
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Thong bao moi hop Hoi dbng quan tri co the gui bang btru dien, dien thoai, fax, thir 
dien tu hoac phirong thuc khac va bao dam d£n dirge dia chi lien lac cua tirng thanh 
vien Hoi ddng quan tri dirge dang ky tai Cong ty.
Chu tich Hoi dong quan tri hoac ngiroi tri?u tap gui thong bao mod hgp va cac tai 
lieu kern theo dSn cac thanh vien Ban Ki£m soat, Tong Giam doc khong phai la 
thanh vien Hoi ddng quan tri nhu d6i vdi cac thanh vien Hoi dong quan tri.
Thanh vien Ban KiSm soat co quyen dir cac cuoc hgp Hgi dong quan tri; co quyen 
thao luan nhimg khong dugc bieu quyet.
Cugc hgp Hgi ddng quan tri dugc tiSn hanh khi co tu ba phan tu (3/4) tong so thanh 
vien tier len du hgp. Truong hgp cugc hgp dugc trieu tap theo quy dinh tai khoan 
nay khong du s6 thanh vien du hop theo quy dinh thi dugc trieu tap lan thu hai 
trong thod han 07 ngay ke tu ngay du dinh hgp lan thu nhat. Truong hgp nay, cugc 
hgp dugc tien hanh neu co horn mot nira (1/2) so thanh vien Hgi dong quan tri du 
hgp.

10. Thanh vien Hgi dong quan tri dugc coi la tham du va bi£u quySt tai cugc hgp trong 
trudng hgp sau day:
Tham du va bieu quyet true tiep tai cugc hgp;
Uy quy^n cho ngudi khac d£n du hgp va bi£u quy6t theo quy dinh tai khoan 12 
Dieu nay;
Tham du va bi8u quy6t thong qua hgi nghi true tuyen, bo phieu dien tu hoac hinh 
thuc dien tir khac;
Giri phieu bieu quyet den cugc hgp thong qua thu, fax, thu dien tu.
Tnrong hgp giri phieu bi£u quyet den cugc hgp thong qua thu, ph^u bieu quyet 
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen den Chii tich Hgi dong quan 
tri cham nhit la 01 gio truoc khi khai mac. Phi£u bi£u quyet chi dugc mu truce su 
chung kien cua tat ca nhung ngudi du hgp.

12. Thanh vien phai tham du d4y du cac cugc hgp Hoi ddng quan tri. Thanh vien dugc 
uy quyen cho ngudi khac du hgp va bieu quyet neu dugc da so thanh vien Hgi dong 
quan tri chip thuan. Viec uy quyen du hgp va bi£u quyet phai dugc lap thanh van 
ban.

13. Nghi quyet, quyet dinh cua Hgi dong quan tri dugc thong qua neu dirge da so thanh 
vien du hgp tan thanh (tren 50%); trudng hgp s6 phieu ngang nhau thi quyet dinh 
cuoi ciing thuoc ve phia co y kien cua Chii tich Hoi ddng quan tri.

14. Viec bidu quyet trong trudng hgp cd xung dot Igi ich dugc thuc hien theo cac quy 
dinh tai Didu le Cong ty va phap luat vd doanh nghidp.

Didu 16. Bien ban hop Hoi ddng quan trj
1. Cac cudc hop Hdi dong quan tri phai dugc ghi bidn ban va cd the ghi am, ghi va luu 

giu dudi hinh thuc dien tu khac. Chii tich Hdi ddng quan tri cd trach nhiem gui bien 
ban hop Hoi ddng quan tri tdi cac thanh vien va bien ban do la bang chung xac thuc 
vd edng vide da dugc tien hanh trong cudc hgp trir khi cd y kidn phan ddi vd ndi 
dung bien ban trong thdi han mudi (10) ngay ke tu ngay giri. Bien ban phai lap 
b^ng tidng Viet va cd thd lap them bang tidng nude ngoai, bao gdm cac ndi dung 
chii ydu sau day:
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Ten, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiep;

Thai gian, dia diem hop;

Muc dich, chirang trinh va noi dung hop;
Ho, ten tong thanh vien du hop hoac ngirai duac uy quySn du hop, va ho, ten cac 
thanh vien khdng du hop va ly do;
Van de duac thao luan va biSu quyet tai cuoc hop;
Tom tat phat bieu y kidn cua tung thanh vien du hop theo trinh tu dien bien cua 
cuoc hop;
K6t qua bi6u quySt trong do ghi ro nhung thanh vien tan thanh, khdng tan thanh va 
khdng cd y kien;
Vdn dd da duac thong qua va ty le bidu quydt thong qua tuong ung;
Ho, ten, chu ky cua chu toa va nguai ghi bien ban, tru trudng hop quy dinh tai 
khoan 2 Bieu nay.
Trudng hop chu toa, ngudi ghi bien ban tu chdi ky bien ban hop nhung ndu duqc tat 
ca thanh vien khac cua Hoi dong quan tri tham du va dong y thong qua bien ban 
hop ky va cd diy du noi dung theo quy dinh tai cac diem a, b, c, d, e, f, g va h 
khoan 1 Bieu nay thi bien ban nay cd hieu luc. Bien ban hop ghi rd viec chu toa, 
ngudi ghi bien ban tu chdi ky bien ban hop. Ngudi ky bien ban hop chiu trach 
nhiem lien ddi vd tinh chinh xac va trung thuc cua noi dung bien ban hqp Hoi dong 
quan tri. Chu toa, ngudi ghi bien ban chiu trach nhiem ca nhan ve thiet hai xay ra 
ddi vdi doanh nghiep do^tu chdi ky bien ban hop theo quy dinh cua Luat Boanh 
nghiep, Bidu Id Cong ty va phap luat cd lien quan.
Chu toa, ngudi ghi bien ban va nhung ngudi ky ten trong bien ban phai chiu trach 
nhiem ve tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bien ban hop Hdi ddng quan tri. 

Bien ban hop Hdi ddng quan tri va tai lieu su dung trong cuoc hop phai duqc luu 
giu tai tru sd chinh cua Cong ty. Vide cung cdp, trich luc, sao chep Bien ban hop 
Hdi dong quan tri cho cac td chuc, ca nhan (ngoai thanh vien Hdi ddng quan tri, 
Ban kidm soat) phai duac su ddng y cua Chu tich Hdi ddng quan tri nham dam bao 
nguydn tic bao mat thong tin ndi bd cua Cong ty.
Bien ban lap bing tieng Viet va bing tieng nude ngoai cd hidujuc phap ly nhu 
nhau. Trudng hop cd su khac nhau ve ndi dung giua bien ban bang tieng Viet va 
bing tidng nude ngoai thi ndi dung trong bien ban bang tieng Viet duac ap dung.
Ndi dung duqc da sd thanh vien du hop tan thanh (tren 50%) tai bien ban hop Hdi 
ddng quan tri phai duqc lap thanh Nghi quydt thong qua.

Dieu 17. Lay y kien thanh vien Hoi dong quan tri bing van ban
Khi can thiet, Chu tich Hdi dong quan tri cd thi liy y kien cac thanh vien Hdi ddng 
quan tri bing van ban di thong qua cac vin de thudc tham quyen theo cac thu tuc 
sau:
Gui Phiiu lay y kiin kern theo cac tai lieu lien quan, du thao Nghi juyet cho cac 
thanh vien Hdi ddng quan tri. Phiiu lay y kien phai xac dinh rd tung van de, phuong 
an biiu quyit, thdi han tra Idi, tai lieu lam can cu va phuong thuc gui, nhan cd the 
kiem tra;
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Cac thanh vien Hoi dbng quan tri biSu quy6t theo yeu cau cua Chu tich Hoi dong 
quan tri va gui lai phiSu lay y kien da diroc tra lai theo thai han ghi trong Phieu lay
r 'A y kien;

Chu tich Hoi dong quan tri cu ra
thanh vien Hoi dong quan tri;
Nghi quySt cua Hoi dbng quan tri dugc thong qua dirdi hinh thuc lay y kien bang 
van ban n£u dugc da s6 thanh vien Hoi dong quan tri co quyen bieu quyet tan thanh 
(tren 50%), trudng hop so phieu ngang nhau thi quyet dinh cuoi cung thuoc ve phia 
co y ki^n cua Chu tich Hoi dbng quan tri; Thanh vien cd Igi ich lien quan khdng 
dugc bieu quyet ddi vui van de cd xung dot Igi ich.
Viec khdng gui lai phieu trong thdi han trong Phidu lay y kien dugc coi la khdng 
tham gia bieu quyet.
Kdt qua kidm phidu phai dugc lap thanh bien ban kidm phieu, luu cung hd so nghi 
quyet.
Can cu vao ket qua kiem phieu, Chii tich Hdi dong quan tri thay mat Hdi dong quan 
tri ky ban hanh Nghi quyet cua Hdi dong quan tri ve cac van de da dugc cac thanh 
vien Hdi ddng quan tri thong qua. Nghi quydt Hdi ddng quan tri bang hinh thuc lay 
y kidn b^ng van ban cd hieu luc va gia tri nhu mot nghi quydt dugc cac thanh vien 
Hdi ddng quan tri thong qua tai cudc hop dugc trieu tap va to chuc hgp le.

Chuang V
BAG CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Bieu 18. Trinh bao cao hang nam
1. Kit thuc nam tai chinh, Hdi dong quan tri phai trinh Dai hdi ddng cd ddng bao cao 

sau day:
Bao cao boat ddng cua Hdi dong quan tri quy dinh tai diem c khoan 3 Didu 139 
Luat Doanh nghiep, Dieu le cdng ty va phai dam bao cd cac ndi dung sau:

(i) Thu lao, chi phi boat ddng va cac Igi ich khac cua Hdi ddng quan tri va tung 
thanh vien Hdi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 163 Luat Doanh 
nghiep va Dieu le cdng ty.

(ii) Tdng ket cac cudc hop cua Hdi ddng quan tri va cac quydt dinh cua Hdi ddng 
quan tri.

(iii) Bao cao ve cac giao dich giua cdng ty, cdng ty con vdi thanh vien Hdi ddng 
quan tri va nhung ngudi cd lien quan cua thanh vien do; giao dich giua cdng ty 
vdi cdng ty trong do thanh vien Hdi ddng quan tri la thanh vien sang lap hoac 
la ngudi quan ly doanh nghiep trong thdi gian 03 nam gan nhat trudc thdi diem 
giao dich.

(iv) Hoat ddng cua thanh vien Hdi ddng quan tri ddc lap va kdt qua danh gia cua 
tung thanh vien ddc lap ve boat ddng cua Hdi ddng quan tri (ddi vdi cdng ty 
niem yet).

(v) Hoat ddng cua cac tieu ban khac thudc Hdi ddng quan tri (neu cd).

(vi) Kdt qua giam sat ddi vdi Tdng giam ddc.
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mua bao hiem trach nhiem sau 
dong. Bao hiem nay khong bao gom bao

(vii) KSt qua giam sat ddi voi nguui di6u hanh khac.
(viii)Cac k£ hoach trong tuong lai.
Bao cao ket qua kinh doanh cua Cong ty;
Bao cao tai chinh;
Bao cao danh gia cong tac quan ly, di6u hanh Cong ty;
Bao cao tham dinh cua Ban Kiem soat.
Bao cao quy dinh tai cac diem a, b va c khoan 1 DiSu nay phai dune gui d6n Ban 
kiSm soat d£ tham dinh cham nhat la 30 ngay truoc ngay khai mac cuoc hop Dai hoi 
ddng c6 dong thuemg nien neu Di£u le Cong ty khong co quy dinh khac.
Bao cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Dieu nay, bao cao tham dinh cua Ban kiem soat 
va bao cao kiim toan phai duqc luu giir tai tru scr chinh cua Cong ty cham nhat la 
10 ngay truoc ngay khai mac cuoc hop Dgi hoi ddng c6 dong thuemg nien. Co dong 
sd huu cd ph^n cua Cong ty lien tuc it nhdt 01 nam co quySn tu minh hoac cung voi 
luat su, ke toan vien, kiSm toan vien co chung chi hanh nghe true tiep xem xet bao 
cao quy dinh tai Dieu nay.

Dieu 19. Thu lao, thuong va loi ich khac cua thanh vien Hq! dong quan tri
Cong ty co quyen tra thu lao, thuong cho thanh vien Hoi dong quan tri theo ket qua 
va hieu qua kinh doanh.
Thanh vien Hoi dong quan tri duqc hudng thu lao cong viec va thuemg. Thu lao 
cong viec duqc tinh theo s6 ngay cong cSn thiet hoan thanh nhiem vu cua thanh 
vien Hoi ddng quan tri va muc thu lao moi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh muc thu 
lao cho tung thanh vien theo nguyen tac nhat tri. Tong muc thu lao va thuemg cua 
Hoi ddng quan tri do Dai hoi dong c6 dong quyet dinh tai cuoc hop thuemg nien.
Thu lao cua tung thanh vien Hoi ddng quan tri, Ti6u ban Hqi ddng quan tri duqc 
tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat ve thue thu 
nhap doanh nghiep, duqc the hien thanh muc rieng trong bao cao tai chinh hang 
nam cua Cong ty va phai bao cao Dai hqi dong cd dong tai cuoc hop thuong nien.
Thanh vien Hqi ddng quan tri nSm giu chuc vp dieu hanh hoac thanh vien Hqi dong 
quan tri lam viec tai cac tieu ban cua Hqi dong quan tri (neu cd) hoac thuc hien 
nhung edng viec khac ngoai pham vi nhiem vu thong thuong cua mot thanh vien 
Hqi dong quan tri, cd thd duqc tra them thu lao dudi dang mot khoan tidn edng trqn 
gdi theo tung lan, luong, hoa hong, phan tram loi nhuan hoac dudi hinh thuc khac 
theo nghi quydt cua Hqi ddng quan tri.
Thanh vien Hqi ddng quan tri cd quydn duqc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, 
d va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hien trach nhiem 
thanh vien Hqi ddng quan tri cua minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viec 
tdi tham du cac cuoc hop Dai hqi ddng cd ddng, Hqi ddng quan tri hoac cac tieu ban 
cua Hqi ddng quan tri.
Thanh vien Hqi dong quan tri cd the duqc Cong ty 
klii cd su chap thuan cua Dai hqi ddng cd 
hidm cho nhung trach nhiem cua thanh vien Hdi ddng quan tri lien quan den viec vi 
pham phap luat va Dieu le Cong ty.
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Dieu 20. Cong khai cac loi ich lien quan
Trwng hop Di£u le Cong ty khong co quy dinh khac chat che hon, vice cong khai 
loi ich va ngiroi co lien quan cua Cong ty thuc hien theo quy dinh sau day:
Thanh vien Hoi dong quan tri cua Cong ty phai ke khai cho Cong ty ve cac lai ich 
lien quan cua minh, bao gom:
Ten, ma so doanh nghiep, dia chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh 
nghiep ma ho co so huu phan v6n gop hoac c6 phan; ty le va thai diSm sa hmi phan 
von gop hoac co phan do;
Ten, ma s6 doanh nghiep, dia chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh 
nghiep ma nhirng ngtroi co lien quan cua ho cung sa him hoac sd him rieng phan 
von gop hoac cd phan tren mirdi phan tram (10%) von dieu le.
Viec ke khai quy dinh tai khoan 1 Dieu nay phai dirge thuc hien trong then han 07 
ngay lam viec, ke tir ngay phat sinh lai ich lien quan; viec sira doi, bo sung phai 
duqc thong bao vdi Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viec, ke tir ngay co sira doi, 
bo sung tuong irng.
Thanh vien Hoi ddng quan tri nhan danh ca nhan hoac nhan danh ngudi khac de 
thuc hien edng viec dudi moi hinh thuc trong pham vi edng viec kinh doanh cua 
Cong ty deu phai giai trinh ban chat, noi dung cua edng viec do trudc Hoi ddng 
quan tri, Ban kiem soat va chi dugc thuc hien khi dugc tren 50% tong sd thanh vien 
con lai cua Hoi ddng quan tri chip thuan; ndu thuc hien ma khdng khai bao hoac 
khdng dugc sir chap thuan cua Hdi ddng quan tri thi tat ca thu nhap cd dugc tir boat 
ddng do thudc ve Cong ty.

Chuang VI
MOI QUAN HE CUA HOI DONG QUAN TRI

Dieu 21. Moi quan he giua cac thanh vien Hoi ddng quan tri
Quan he giua cac thanh vien Hdi ddng quan tri la quan he phdi hgp, cac thanh vien 
Hdi ddng quan tri cd trach nhiem thong tin cho nhau ve van de cd lien quan trong 
qua trinh xir ly edng viec dugc phan edng.
Trong qua trinh xir ly edng viec, thanh vien Hdi ddng quan tri dugc phan edng chiu 
trach nhiem chinh phai chii ddng phdi hop xir ly, neu cd van de lien quan den ITnh 
vuc do thanh vien Hdi ddng quan tri khac phu trach. Trong trudng hgp giua cac 
thanh vien Hdi dong quan tri con cd y kidn khac nhau thi thanh vien chiu trach 
nhiem chinh bao cao Chii tich Hdi ddng quan tri xem xet quyet dinh theo tham 
quyen hoac to chirc hop hoac lay y kien cua cac thanh vien Hdi ddng quan tri theo 
quy dinh cua phap luat, Dieu le Cong ty va Quy che nay.
Trong trudng hop cd sir phan edng lai giua cac thanh vien Hdi ddng quan tri thi cac 
thanh vien Hdi dong quan tri phai ban giao edng viec, hd so, tai lieu lien quan. Viec 
ban giao nay phai dugc lap thanh van ban va bao cao Chu tich Hdi ddng quan tri ve 
viec ban giao do.

Didu 22. Moi quan he vdi Ban dieu hanh
1. Mdi quan he giua Hdi ddng quan tri va Ban dieu hanh la quan he phdi hgp can cu 

theo nguyen tac phdi hgp quy dinh tai Dieu 6 Quy che ndi bd ve quan tri edng ty.
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TM. HOI DONG QUAN TRI
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NGUYfeN HANH

Hoi ddng quan tri, Ban diSu hanh va Tong Giam ddc ph6i hap theo cac nguyen tic sau: 

vice trieu tap, thong bao moi hop, lap bien ban, thong bao ket qua hqp giua Hoi 
dong quan tri, Ban di£u hanh va Tong Giam ddc phai dupe thuc hien bang van ban 
va luu trong ho so quan tri; , , ,
nghi quydt, quydt dinh cua Hoi ddng quan tri dupe gui kip thdi cho Tong Giam ddc, 
tru thong tin bi han chd tiep can theo phap luat;
Tdng Giam doc td chuc thuc hien nghi quydt, quydt dinh cua Hdi ddng quan tri va 
bao cao tien dp, khd khan, rui ro cung bien phap xu ly;
Tdng Giam ddc hoac chu the cd quydn theo Dieu le cd thd yeu cau trieu tap hop Hdi 
ddng quan tri va neu rd van de can xem xet;
Tdng Giam ddc cung cdp bao cao dinh ky, dpt xuat va thong tin quan tri theo yeu 
ciu cua Hdi ddng quan tri; ,
Hdi ddng quan tri chi dao, kiem tra, va giam sat viec thuc hien nghi quyet, vipc 
phan c4p va uy quyen cho Tong Giam doc, va cac hoat ddng kinh doanh hang ngay 
thudc tham quyen cua Tdng Giam ddc;
danh muc bao cao, du lieu, thdi han, d£u mdi va phuong thuc cung cap thong tin 
phai dupe chuin hda, bao dam day du, chinh xac, kip thdi va bao mat;
cac ben phdi hpp kidm soat tuan thu, quan tri rui ro, giao dich vdi ngudi cd lien 
quan, xung dpt Ipi ich va edng bd thong tin.

Dilu 23. Moi quan he vdi Ban kiem soat
1. Mdi quan he giua Hdi ddng quan tri va Ban kidm soat la quan he phdi hpp can cu 

theo nguyen tic phdi hpp quy dinh tai Didu 6 Quy chd ndi bd vd quan tri edng ty. 
Quan he lam vide giua Hdi ddng quan tri vdi Ban kidm soat hoac Uy ban kidm toan 
theo nguyen tic binh ding va ddc lap, ddng thdi phdi hpp chat che, ho trp lan nhau 
trong qua trinh thuc thi nhidm vu.

2. Khi tidp nhan cac bien ban kidm tra hoac bao cao tdng hpp cua Ban kidm soat, Hdi 
dong quan tri cd trach nhidm nghidn cuu va chi dao cac bd phan cd lien quan xay \ 
dung kd hoach va thuc hien chan chinh kip thdi.

ChuoTigVII
DIEU KHOAN THI HANH r/ J

Dieu 24. Hieu lye thi hanh y/
Quy chd boat ddng cua Hdi ddng quan tri Cong ty Cd phan Dich vu Hang khdng 
San bay Tan San Nhit bao gom 07 chuong, 24 dieu va cd hieu luc thi hanh kd tu 
ngay 08 thang 10 nam 2026. Hdi ddng quan tri chiu trach nhidm td chuc thuc hien 
va edng bd Quy chd trdn trang thong tin didn tu cua Cong ty. Vide sua ddi, bd sung 
Quy chd thudc tham quydn Dai hdi ddng cd ddng va dupe thuc hien theo trinh tu 
phap luat, Didu Id Cong ty.


