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Cén cir LuGt Chimg khodn ngay 26 thang 11 nam 2019 (da sira doi, b sung);

Can cir Ludt Doanh nghzep ngay 17 thang 6 nam 2020 (da sua déi, bo sung);

Can cir Nghi dinh 50 155/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu cua Ludt Chitng khodn (da sira déi, bé sung);

Can cir Thong tu 5O 116/2020/TT BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B Tai

chinh huong dén mét s diéu vé quan tri cong ty ap dung déi voi cong ty dai chung tai
Nghi dinh so 155/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi

tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Cén cir Diéu é t6 chitc hoat dong Cong ty Cé6 phan Dich vu hang khdng sdn bay Tan Son

Nhat (“SASCO” hodc “Céng ty”);

Hoi d’ong quan tri xdy dung Quy ché nji bo vé quan tri cong ty SASCO va da dwoc Pai

héi dong co dong théng qua tai Nghi quyet s6 04-NQ/SASCO-DHDCD-2026 ngay 08

thang 10 nam 2026.

Quy ché nji bo vé qudn tri cong ty SASCO bao gom cdc néi dung sau:

Diéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng ép dung

1. Phamvi dleu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cdc ndi dung vé
vai trd, quyén va nghia vu cta Dai hoi dong cd dong, Hoi ddng quan tri, Tong Giam
ddc; trinh tu, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong; dé ct, g ctr, bau, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc va cac hoat
dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cdc quy dinh hién hanh khac ctia phép
ludt.

2. Doi twgng ap dung: Quy ché ndy dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc va nhitng ngudi lién quan.

3.  Giai thich tir ngir: Céc thuat ngir chua dugc gidi thich trong Quy ché nay duoc hiéu
theo Piéu 1é Cong ty va phép ludt c6 lién quan.

3.1. Hoat dong kinh doanh cot 16i 12 bit ky nganh, nghé, linh vire kinh doanh hodc dong
san pharn/dlch vu ndo ciia Cong ty (bao gom cua ca cac Cong ty con) ddp g mot
trong céc diéu kién sau day:

a. Doéng gop tir 10% trd 1én vao Tbng doanh thu thuan hop nhét ciia Cong ty trong hai
(02) nam tai chinh gan nhét cin ct theo Béo céo tai chinh hop nhét da dugc kiém

toan cua Cong ty; hodc

b. Dong gop tir 10% tror 18n vao Tong loi nhuan gop (hoac Loi nhuin trude thué) hop
nhit ciia Cong ty trong hai (02) nam tai chinh gin nhét cin ct theo Béo co tai chinh
hop nhét di duoc kiém todn cia Cong ty.

c. Cac hoat dong kinh doanh khac dugc Hoi dong quan tri xac dinh 1a cbt 161, quan trong
trong chién lugc phat trién cta Cong ty, tiy timg thoi ky.

3.2. Hoat déng kinh doanh hang ngay hay cong viéc kinh doanh hang ngay 1a cac hoat
dong sau ctia Cong ty, trir khi Hoi ddng quan trj co quyét dinh khéc:

a.  viéc van hanh cdng ty hoat dong kinh doanh da nganh, da nghé nhung bao dam tuan
thu tap trung vao hoat dong kinh doanh cbt 151

b. viéc quyét dinh, phé duyét cac phuong an huy dong von luu dong c6 gia tri khong
qua 60 (sau muoi) ty dong;

c. viéc quyet dinh d6i véi céc hoat dong dau tw, mua sam, nang cép, sira chita 16n tai
san c6 gia tri khong qué 05 (nam) ty dong cho mdt don vi tai san, hé théng tai san
hoic 16 tai san, theo quy dinh trong ké hoach duoc Hoi ddng Quan trji phé duyét hang
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nam;
viéc quyét dinh thanh 1y, nhuong ban tai san c6 nguyén gia khong qua 08 (tam) ty dong
tinh trén mdt don vi tai san, hé thong tai san hogc 16 tai san. Viéc thanh ly, nhuong ban
1a viéc huy, bén thanh ly tai san lac hau k¥ thudt; tai sin hu hong khong phuc héi duoc;
tai san hét gia tri hodc con gia tri str dung nhung hu hong, mat pham chét, sir dung khong
hiéu qua;
viéc quyét dinh thanh lap, giai thé, sap nhap céc tb chue cip Td, Doi, Phong chirc ning
truc thuge don vi va twong duong; ban hanh Quy ché t chirc va hoat dng cua cac don
vi theo so dd td chirc, chirc ning nhiém vu da dugc Hoi ddng Quan tri phé duyét;
viéc quyét dinh bd nhiém/mién nhiém cac chitc danh quan Iy ciia Cong ty theo dinh
bién da dugc Hoi dong Quan tri thong qua, trir cac chire danh thudc thdm quyén bd
nhiém/mi&n nhiém cta Hoi déng Quan tri;
viéc tuyén dung; ky két Horp ddng lao dong va cac van ban lién quan ddi véi ngudi
lao dong Cong ty. Débi véi ngudi lao dong gitt chirc danh quan Iy thudc tham quyén
bé nhiém cua Hoi dong Quan tri, Téng Gidm dbc ky Hop ddng lao dong theo Quyét
dinh cua Hoi dong Quan tri;
viéc quyét dinh tién luong va quyen loi khac ddi v6i ngudi lao dong Cong ty, trir Ban
Tong Giam doc va ke toan trudng. Muc luong, tién thu lao, loi ich khac doi véi Ban
Téng Giam dc va K& toan trudng sé do Hoi ¢ong Quan tri quyét dinh;
danh gia, khen thudng, ky luat dbi véi ngudi lao dong Cong ty. Péi véi ngudi lao
dong gitt chirc danh quan 1y thuge thim quyén bb nhiém cia Hoi ddng Quan tri, Tong
Giém ddc ban hanh quyét dinh khen thudng, ky ludt theo Quyét dinh ctia Hoi ddng
Quan tri va theo quy dinh cta phép luat vé lao dong;
ban hanh cdc quy dinh, quy trinh quan 1y nhan sy theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty,
Quy ché ndi bd vé quan tri ciia Cong ty, va Quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri; va
cac hoat dong khéc theo phan cdng cho Tong Gidm dbe dc thi hanh Nghi quyét, Quyét
dinh cua Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri (bao gbém nhung khong gi¢i han &
Ké hoach kmh doanh, dinh huéng phat trién cong ty); theo quy dinh cua phép luat va
theo yéu cau clia co quan nha nudc c6 thim quyén.
Nguyén tic ap dung: Quy ché nay duoc dp dung théng nhit v&i phap luat va Pidu
1¢ Céng ty. Néu co su khac nhau thi 4p dung vin ban c6 hi¢u lyc phap ly cao hon;
Hoi dong quan tri _phai kip thai trinh Pai hoi dong cb dong sira d6i Quy ché ab6i véi
ndi dung thudc tham quyén cta Dai hdi dong co dong.

Diéu 2. Pai hji dong b dong

1.
1.1.

1.2.

Vai tro, quyen va nghla vu cua Dai hoi dong cb dong:

Pai hoi ddng c6 dong gdm tit ca c6 dong co quyén bidu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhét ciia Cong ty.

Dai hoi dong cb dong co quyén va nghia vu sau:

Thoéng qua dinh huong phat trién cua Cong ty;

Quyét dinh loai cd phan va tdng sb cb phan cua timg loai dugc quyén chao bén; quyét
dinh mirc ¢d tirc hing ndm cta timg loai co phan;

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat; Bau, mién nhiém, bai nhi¢m
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

Quyét dinh d4u tu hodic ban s tai san c6 gia tri tir ba mum lam phan trim (35%) tong
gié tri tai sdn tro 1én dwgc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat ctia Cong ty;



1.4.

1.5.

2.1

Quyét dinh sira d6i, bd sung Piéu 1¢ Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén muoi phan trim (10%) téng sb cd phan da ban cta moi loai;
Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan trj, thinh vién Ban kiém soat
gay thiét hai cho Cong ty va cb dong Cong ty;

Quyet dinh té churc lai, giai thé (thanh 1y) Céng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Quyét dinh ngan sach hodc tdng mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd, Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri, Quy
ché hoat dong cuia Ban kiém soét;

Phé duyét danh sach cong ty klem todn dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thuc hién klem tra hoat ddng ctia Cong ty, bai mién kiém toan
vién duge chap thuan khi xét thiy cin thiét;

Phé duyét viéc ky két hop dong, giao dich vdi nhitng ddi twong co lgi ich lién quan
theo khoan 10 Pidu 53 cua Piéu 1é Cong ty;

Théng qua ké hoach kinh doanh hing nim cta Cong ty;

Théng qua bao cao tai chinh hing nim;

Théng qua bao céo cua Hoi dong quan tri vé quan trj va két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri va ting thanh vién Hoi dong quan tri;

Théng qua bao céo cua Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua
hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Téng Giam doc;

Thong qua béo céo tu danh gia két qua hoat dong clia Ban kiém soét va Kiém soat
vién;

Théng qua mirc ¢d tirc d6i v6i mdi C phan cua timg loai;

Quyén va nghla vu khéic theo quy dinh phép luét va Piéu 1& Cong ty.

Dai hoi déng cb dong thudng nién thdo luén va thong qua céc van dé quy dinh tai cac
muc m, n, 0, P, q, r diém 1.2 khoan 1 Piéu 2 Quy ché nay va cac ndi dung khac thude
thdm quyén.

T4t ca cac nghi quyet va cac vén d@é da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua
ra thao ludn va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong

Néu c6 noi dung nao da dugc thong qua tai céc nghi quyét Pai hoi ddng cb dong
truée d6 ma chua duge thyc hién, Hoi dong quan tri phai bao cao DPai héi dong co
dong tai ky hop gan nhat Trudng hop cé thay ddi ndi dung thude thim quyen quyét
dinh cua Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi ddng cb dong
tai cudc hop gan nhit théng qua trudc kh1 thuc hién.

Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong ) dong thong qua nghi quyet bing hinh thirc
biéu quyet tai cugc hop Pai hoi dong cb dong:

Thim quyén tridu tap Dai héi ddng cb dong:

Hoi déng quan tri triu tap hop Pai hoi ddng cd dong thuong nién va bat thudng theo
quy dinh tai Piéu 17 Piéu 18 Cong ty.

. Lap Danh sach cb dong c6 quyen du hop:

Danh séch cd dong co quyén dy hop Pai héi ddng cb dong dwoc 1ap dua trén sb dang
ky cb dong hoac s0 dang ky ngum sO hiru chimg khodn cua Cong ty. Danh sach co
d6ng c6 quyén du hop Pai hdi dong cd 'ddng duoc 1ap khong qua 10 ngay trudc ngay
gtri thong bao mai hop Pai hoi ddng cb dong.



2.3.

(1)

Danh sach ¢ dong co quyen du hop Pai hoi dong cb dong phai c6 ho, tén, dia chi
thuong trl, quoc tich, s6 Thé can cudce cong dan, Glay ching nhan cén cude, HY
chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phép khéc ctia ¢6 dong la ca nhan; tén, ma so
doanh nghi¢p hodc s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi try so chinh cta cb dong la to
chire; s6 lugng c6 phan tung loai, s6 va ngay dang ky 6 dong cua timg cb dong.

Cb dong c6 quyén klem tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac ctua cd
dong trong danh sach cd dong co quyén du hop Dai hoi dong cd dong; yéu cau stra
d6i thong tin sai 1éch hodc bd sung thong tin can thiét vé minh trong danh sach co
dong co quyén du hop Dai hoi dong ¢6 dong. Nguoi quan ly cong ty pha1 cung cap
kip thoi thong tin trong s6 dang ky ¢ dong, sua ddi, bd sung thong tin sai léch theo
yéu cdu ctia ¢d dong; chiu trach nhiém bdi thuomg thiét hai phat sinh do khong cung
cap hodc cung cap khong kip thoi, khong chinh xéc thong tin so dang ky co dong theo
yéu cau.

Trinh tu, thi tuc yéu cau cung cap thong tin trong s6 ding ky cb dong thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

Théng bao vé viéc chét danh séch cé dong cé quyén tham du hop Pai héi ddng cb
dong:

Cong ty phai cong b6 théng tin vé viéc 1ap danh sach cd dong co quyén tham dy hop
Dai hdi ddng cd dong tdi thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

Théng bao triéu tap Pai hoi ddng cb dong:

Nguoi triu tap hop Dai hdi dong cb dong phal gtri thong bdo moi hop dén tit ca cac
c0 dong trong Danh sach c¢6 dong co quyen du hop cham nhét 21 ngay trudc ngay
khai mac (tinh tir ngdy théng bao dugc gui hodc chuyen di mot cach hop 1¢). Thong
bdo mo1i hop phai co tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi thuong
trit ctia c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khac d6i vdi nguoi du hop.

Thong bdo mai hop phau duge gui bang thu dién tir (email), va/hodc qua cac doanh
nghiép chuyén phat c6 bao dam dén dia chi lién lac cua C6 dong da dang ky va/hodc
cac hinh thirc khac bao dam dén duoc cd dong; dong thoi ding trén trang thong tin
dién tir ctia cong ty. Thong bao moi hop ghi rd noi va cach thirc tai tai liéu du hop.
Truong hgp Cong ty glri Théng bio mdi hop bang hinh thirc giri thu dién tir (email)
thi dia chi thu dién tir ctia ¢ dong nhéan thong bao 1a dia chi duge luu trir va cung cap
boi Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirng khodn Viét Nam (VSDC), hodc dia chi thu

dién tir do CH dong ding ky véi Cong ty.

. Chuong trinh, ni dung Pai hdi dong cb dong:

Ngudi triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong phai chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc
hop.

Cd dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 biéu 11 cua Dxeu 1€ c6 quyen kién
nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai héi ddng cb dong. Kién nghi phai bing
vin ban va dugc gir dén cong ty chdm nhat bay (07) ngay lam vigc trudc ngay khai
mac. Kién nghi phai ghi rd tén cod dong, s6 luong timg loai cb phan cta c¢b dong hoic
thong tin twong duong, vén dé kién ngh1 dua vao chuorng trinh hop.

Nguoi triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong co6 quyen tir chdi kién nghi quy dinh tai
muc b diém 2.5 khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay néu thudc mot trong céc truong hop sau
day:

Kién nghi dugc giri dén khong diing quy dinh tai muc b didm 2.5 khoan 2 Piéu 2 Quy
ché nay;



(i)

(iii)

(iv)
d.

(i)

(i1)
(iii)

Vao thoi dlem kién nghi, ¢ dong hodc nhom ¢ dong khong nim gitr du tr ndm phan
tram (5%) ¢b phan phd thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Picu 11 Piéu 1¢ Cong
ty;

Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ctia Pai héi ddng ¢
dong;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phép ludt va Piéu 1é Cong ty.

Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cb dong phax chép nhan va dua kién nghi quy dinh
tai muc b diém 2.5 khoan 2 Piédu 2 Quy ché nay vao du kién chuong trinh va ndi dung
cudc hop, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 17 Piéu 18 Cong ty; kién nghi
duoc chinh thitc bd sung vao chwong trinh va ndi dung cudc hop néu duge Pai hoi
ddng cb dong chép thusn.

. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong:

Cb dong, ngudi dai dién theo lly quyén clia co dong l1a to chirc c6 thé truc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mot hodc mot s6 c4 nhan, td chirc khac du hop hodc du
hop théng qua mot trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luit Doanh
nghiép.

Viéc iy quyén cho c4 nhan, td chire dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong theo quy
dinh phai lap thanh vin ban. Van ban uy quyen dwoc ldp theo quy dinh cua phap luat
ve dan sy va phai néu ro tén co dong uy quyén, tén ca nhan, td chirc dugc uy quyén,
56 luong cd phan dugc ty quyen néi dung ty quyén, pham vi ty quyén, thdi han ty
quyeén, chir ky cia bén uy quyén va bén dugc uy quyén.

Nguoi duge uy quyén dy hop Pai héi ddng cb dong phéi ndp van ban uy quyén khi

ding ky dy hop trude khi vao phong hop; hoéc Cd dong c6 thé giri vin ban uy quyen
téi Cong ty hodc dia diém hop dugc xac dinh tai théng béo mai hop cham nhit 48

gio trude khi td chirc cude - hop Pai hoi ddng cb dong. Trudng hop uy quyén lai thi
ngudi tham du hop phai xudt trinh thém vén ban uy quyén ban d4u cua cd dong, nguoi
dai dién theo iy quyén cta cb déng 1a td chirc (néu trude dé chua ding ky véi Cong
ty).

Pbi voi co d6ng 14 té chic, ngudi dai dién theo phdp ludt cua co ddng do co quyén
dai dién cb d6ng thuc hién quyén cua cd déng tai Cong ty theo Piéu 11 Piéu 1¢ Cong
ty va theo quy dinh cua phép ludt, trir trudng hop ¢0 d6éng cb van ban uy quyén cho
c4 nhan, tb chitc khac thuc hién quyén ctia cb dong theo quy dinh.

Phiéu biéu quyet cua ngudi dugce tuy quyen du hop trong pham vi duoc uy quyén van
c6 hiéu luc khi xdy ra mét trong céc truong hop sau day trir trudng hop:

Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi din sy hodc bi mét ning luc
hanh vi dan su;

Ngudi uy quyén da hiy b viée chi dinh ty quyén;

Ngum lly quyén da hity bo thAm quyén ctia ngudi thyc hién viée uy quyeén.

Piéu khoan nay khong &p dung trong truong hop Cong ty nhin dugc thong bao vé
mdt trong céc sy kién trén trude gio khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong hoic
trudce khi cude hop duoc trigu tép lai.

Céch thirc ding ky tham du Pai hoi ddng cb dong:

Trude khi khai mac cude hop, phai tién hanh ding ky cd dong du hop Pai hdi dong
co dong.



(M)
(if)
(iii)
(iv)
(v)

(vi)

Khi tlen hanh dang ky cd 'dong, Cong ty cap cho timg cd dong hodac dai dién theo uy
quyen c6 quyén biéu quyét mot the biéu quyet/phleu bidu quyét/phiéu bau ctr, trén do
ghi s0 déng ky, ho va tén cua co dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va sb phleu
bleu quyet/phleu bau clr ctia ¢ dong d6. Pai hoi ddng cb dong thao ludn va biéu
quyet theo tung véAn @ trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyet duoc tién hanh
bing biéu quyét tin thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu
dugc Chu toa/ Ban Kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hoi
ddng cb dong bau mdt hodc mot s6 ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu va giam st
kiém phiéu vao ban kxem phiéu theo dé nghi cua Chu toa. Sé thanh vién ctia ban kiém
phiéu do Pai hoi ddng ¢ dong quyet dinh can cir dé ngh1 ctua Chu toa cudc hop.

Cb dong, nguoi dai dién theo iy quyén clia Cd dong 1a td chire hoac nguoi duge uy
quyén cua Cb dong dén sau khi cugc hop d3 khai mac c6 quyén ding kY ngay va c6
quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6
trach nhiém dung dai hoi de cho C6 dong dén muén dang ky va hiéu lyc ctia nhitng
noi dung da dugc biéu quyét trudc d6 khong thay ddi.

. Piéu kién tién hanh:

Dai hoi dong ¢ dong duoc tlen hanh khi ¢6 so c6 dong du hop dai dién trén nam
muoi phan trim (50%) tdng s6 phxeu bidu quyét.

Trudng hop cudc hop lin th& nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan ndy, ngudi tridu tdp hop dai hdi huy cudc hop. Dai hoi dong ¢ dong phai duge
triéu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chire Dai hoi ddng
) dong lan thi nhit. Pai hoi dong cb dong lan thi hai chi dugc tién hanh khi c6
thanh vién tham du 1a céc c6 dong va nhing dai dién dugc uy quyen du hop dai dién
cho it nhat ba mwoi ba phén trim (33%) tong s6 phxeu bidu quyét tro [én.

Truong hop cudce hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh nhu vira
néu thi thong bio mai hop lan thit ba phai dugc guri trong thoi han hai muoi (20) ngay
ke tir ngdy du dinh hop lan thit hai. Cuc hop Dai hoi dong cb dong lin tht ba duoc
tién hanh khong phu thudc vao tdng sb phleu bidu quyét ctia cac cd dong du hop.
Chi ¢6 Dai hdi ddng cd dong méi co quyén thay d6i chuong trinh hop da dugc g
kém theo thdng bdo moi hop theo quy dinh tai Piéu 17 cua Piéu 1& Cong ty.

. Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb dong:

Dai hoi dong cd dong thong qua cac quyet dinh thudc thim quyén bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hodc liy v kién bang vin ban hodc cac hinh thirc khéc theo

quy dinh cua Piéu 1& Cong ty va phap luat hién hanh

Nghi quyet cua Pai hoi dong cb dong vé céc van dé sau day phai dugc thong qua
bang hinh thirc bidu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong:

Stra ddi, bd sung Diéu 1& Cong ty,

Thong qua dinh huong phat trién Cong ty;

Quyét dinh loai cb phin va téng s6 ¢b phan cua timg loai dugc quyén chao ban;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt;

Quyét dinh dAu tu hodc ban s6 tai san c6 gid tri tir ba mu'm lam phan tram (35%) tong
gié tri tai san trd 1én dugc ghi trong Bdo céo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

(vii) T6 chirc lai, giai thé Cong ty.
2.10.C4ch thirc bo phiéu biéu quyét:



Pai hoi dong c6 dong thao luan va bidu quyét theo timg vén dé trong n6i dung chuong
trinh theo céc cach sau:

Gio thé biéu quyét

Thu thé bidu quyét;

Cach thirc khéac do Quy ché 1am viéc cua Dai hoi ddng cb dong quyet dinh.

Két qua biéu quyét s& dugc chu toa théng bao cho Dai hoi ddng cb dong trude khi bé
mac cudc hop.

.Céch thirc kiém phleu biéu quyet

Cach thirc kiém phiéu dugce tién hanh bing cach tong hop thé/phiéu biéu quyét tin
thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién.

Néu c6 van dé phat sinh va ) déng c6 yéu cau phit hop véi quy dinh phép ludt va
dwoc Pai hoi dong cd dong chap thuan, Cong ty phai chi dinh t6 chirc doc lap thuc

hién viéc thu thap va kiém phiéu.

2.12.Diéu kién dé ngh1 quyét dugc théng qua:

a.

(M)

(it)
(iii)
(iv)

v)
(vi)

Ngh1 quyét vé ndi dung sau day dugc thong qua neu dugc sé cd dong dai dién tir su
muoi l[am phan tram (65%) tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cla tht ca cb dong tham
du va bleu quyét tai cudc hop tan thanh, trlr truomg hop quy dinh tai céc khoan 3, 4

va 6 Diéu 148 Luit Doanh nghiép:

Loai cd phan va tdng sb cd phan cua timg loai;
Thay d6i ngénh nghé va linh vuc kinh doanh;
Thay ddi co cdu td chirc quan ly Cong ty;

Du 4n ddu tu hodc ban tai san c6 gié tri tir ba muoi lam phin trim (35%) tong gia tri
tai san trd 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty, trir trudng hop

Piéu 1é Cong ty quy dinh ty 1¢ hoac gia tri khac;

Té chic lai, giai thé Cong ty;

Stra d6i, bd sung Piéu 1é Cong ty.

Céc nghi quyét dugc thong qua khi dugc so cb dong s¢ hiru tir nam muoi mot phan
tram (51%) trd 1én tdng sb phiéu biéu quyet clia tAt ca cb dong tham du va biéu quyet
tai cudc hop tan thanh, trir truéng hop quy dinh tai muc a diém 2.12 khoan 2 Piéu 2
Quy ché nay va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thyuc hién theo phwong
thirc bau ddn phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

2.13.Théng bao két qua kiém phiéu:

Ban klem phleu s& kiém tra, tong hop va bao céo Chu toa két qua kiém phleu cua
timg vAn d&. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa/Ban Kiém phiéu cong b6 ngay

treée khi bé mac cudc hop.

2.14.Céch thirc phan 6i nghi quyét ciia Pai hdi ddng cb d6ng

a.

C dong da bleu quyét khong thong qua nghi quyét ve viée td chirc lai cdng ty hodc
thay dbi quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Diéu 1é Cong ty c6 quyén yéu cau
cong ty mua lai co phan clia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu o tén,
dia chi cua cb dong, s6 lwgng ) phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu ciu cong
ty mua lai. Yéu cau phai duoc guri den cdng ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy Pai
hoi ddng cb dong thong qua nghi quyet vé cac véan dé quy dinh tai khoan nay.



(1)

(i)

Céng ty phai mua lai cd phan theo yéu cau ctia cd déng quy dinh tai muc a diém 2. 14
khoan 2 DPiéu 2 Quy ché nay véi gia thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tac
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhén dugc yéu céu.
Truong hop khong thda thuén duoc vé gia thi cac bén c6 thé yéu cau mot to chirc
tham dinh gi4 dinh gid. Céng ty gidi thiéu it nhét 03 t5 chirc thim dinh gia dé c6 dong
lua chon va lua chon do 1a quyét dinh cudi cung.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc Nghi quyet hodc bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phleu ldy ¥ kién Pai hdi ddng cd dong, cd
dong, nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu
cau Toa an hodc Trong tai xem xet, huy bo nghi quyet hodc mot phan ndi dung cuia
nghi quyét Pai hdi ddng c6 dong trong céc trudng hop sau:

Trinh tu, thu tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong vi pham
nghiém trong quy dinh cua Luét Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 152 Luat Doanh nghiép.

Noi dung nghi quyet vi pham phép luat hodc Piéu 1é Cong ty.

2.15.Lap bién ban hop Pai hdi ddng cd dong:

a.

Cudc hop Pai hoi dong ¢b dong phai duge ghi bién ban va cé the ghi am hodc ghi va
luu gitt dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 the lap
thém bing tiéng nudc ngoai va cé cac ndi dung theo quy dinh tai Piéu 23 Piéu 1é

Cong ty.

Bién ban hop Pai hdi ddng c6 dong phai duge 1ap xong va thong qua trude khi két
thiic cude hop. Chu toa va thu ky cude hop hoac ngudi khéc ky tén trong bién ban
hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cta ndi dung bién
ban.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngodi déu c6 higu lyc phép ly nhu
nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung gita bién ban bing tiéng Viét va bang
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc 4p dung.

2.16.Cong bd Ngh1 quyét, Bién ban Dai hoi ddng cb dong:

a.

3.1

3.2,

Nghi quyet Dai hoi ddng cd dong phai duge théng bao dén Cb dong c6 quyén du hop
Dai hoi ddng ¢ dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua, truorng hop Cong
ty c6 trang thong tin dién tir, viéc giri nghi quyét co thé thay thé bang viéc ding tai
1én trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai héi ddng c6 dong phai duge cong b6 thong tin theo
quy dinh phép luét vé cong b thong tin trén thi truong chimg khoén va phai dugc
luru gitr tai tru s& chinh cia Cong ty.

Trmh tu, thi tuc thong qua nghi quyet Dai hoi dong cb dong bang hinh thirc lay
y kién bing vin bin:

Céac truong hop dugc va khong duge ldy y kién bang vin ban: Theo quy dinh tai diém
2.9 khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay.

Hoi dong quan tri c6 quyén lay ¥ kién co dong bing vin ban dé théng qua nghi quyet
ctia Dai hoi ddng cb dong khi xét thay cAn thiét vi loi ich cia Cong ty.

Trinh tu, thu tuc thong qua Nghi quyet Dai hoi ddng cd dong bing hinh thirc liy v
kién bing van ban:

Hoi d6ng quan tri phai chuén bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyet ctia Pai héi ddng
cb dong, cac tai liéu giai trinh du théo nghi quyét va giri dén tat ca cac cd dong co
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(1)

(i1)
(iii)

4.1.

quyén biéu quyét chm nhit muoi (10) ngay truéc thoi han phai gui lai phiéu lay ¥
kién. Viéc 1ap danh sach cb dong gtri phiéu lay y kién the hién theo diém 2.2 khoan
2 Pidu 2 Quy ché nay. Yéu cu va cach thirc giri phiéu lay ¥ kien s& dwoc giri theo
phwong thire guri thu méi hop duge quy dinh tai diém 2.4 khoan 2 Piéu 2 Quy che
nay. Tai liéu vé noi dung lay y kién s& dugc ding tai trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty.

Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ni dung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 Piéu 1é Cong
ty.

Cb dong cb thé gui phiéu ldy y kién da tra 10 dén cong ty theo mot trong cac hinh
thirc sau day:

Giri thu. Phidu 14y ¥ kién da dugc tra 16 phai c6 chit ky ctia co dong 1a cé nhan, cia
ngudi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai di¢n theo phap ludt cia cd dong 1a to
chire. Phiéu ldy y kién guri vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong
ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéuy;

Giri fax hodc thu dién tir. Phiéu 14y ¥ kién giri vé cong ty qua fax hogc thu dién tir
phai duoc giit bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy ¥ kién giri vé cong ty sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung phiéu lay y
kién hodc dd bj m& trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng hop gui fax,
thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu liy y kién khong duge giri vé duge coi 1a phiéu
khong tham gia biéu quyét;

Hoi ddng quan tri t chirc kidm phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién
cia Ban kiém soat hodc cua ¢d dong khong ndm giir chirc vu quan ly Cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cc ndi dung quy dinh tai khoan 5 Diéu 22 Pieu 1¢ Cong
ty. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat clia cong ty, ngudi
kiém phiéu va ngudi giam sat kidm phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc, chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trdch nhiém vé céc thiét hai
phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong
chinh x4c;

Bién ban két qua kidm phiéu phai duoc giri dén cdc cb dong trong thoi han mudi lim
(15) ngdy, ké tir ngdy két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty dang tai két qua kiém
phiéu trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty thi phai thuc hién trong thoi han hai
muoi bén (24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu;

Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua
va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dugc luu gitt tai tru s&
chinh ctia Cong ty.

Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thire liy ¥ kién c6 dong béng vin ban néu dugc
s6 Cb dong s¢ hitu tir nam muoi mét phin trim (51%) trér 1én tong s6 phiéu biéu
quyét clia tat ca Cd doéng c6 quyen biéu quyét tin thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét
duge thong qua tai cudc hop Dai hoi déng ) dong.

Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc
hgi nghi truc tuyén:

Viéc td chirc Pai hoi ddng cé dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc hdi nghi true
tuyén thuc hién theo quy dinh phap ludt; dam bao quyén va loi ich hop phép ctia cac
¢ dong va cac quy dinh dudi day:

Thong bao triéu tap hop truc tuyén:
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(1)
(i)

(i)
(ii)
(iii)

(iv)

(@)

(i)

(A)

Thuc hién theo quy dinh tai diém 2.4 khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay.
Phiéu biéu quyét/bau cir khong can giri kém thong bdo mai hop.

. Céch thic dang ky tham du Pai hoi dong ¢ déng truc tuyén

Cach thirc dang ky tham dy Pai hoi ddng cd dong truc tuyen trude ngay khai mac
cudc hop dugc quy dinh 10 tai thong bao hop Dai hdi dong cb dong, bao gbm:

Piéu kién tham gia:

Co tén trong danh sach cd dong co quyen du hop DPai hdi ddng cb dong duge quy
dinh tai diém 2.2 khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

Dai dién uy quyen du diéu kién tham du theo quy dinh cta phéap luat va diéu 18 Cong
ty.

Yéu cau ky thuat:

Cd dong/dai dién cb dong cin c6 thiét bi dién tir két ndi internet.

Céch thirc ghi nhan cé dong/dai dién ¢ dong tham dy Pai hoi dong cd dong truc
tuyén:

Cb dong/dai dién ) dong dugc hé théng bo phleu dién tir ghi nhan la tham du dai
hoi dong b dong truc tuyén khi cb dong/dai dién cd /dong do thuc hién truy cép vao
hé théng bing cac thong tin truy cép da duoc cung cép theo quy dinh tai myc d diém
4.2 khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay. Thoi diém dang nhap, dang xuét va trang thai tham
du pha1 duogc hé thong heu vét dé x4c dinh didu kién tién hanh cudc hop.

Cung cip thong tin dang nhap va bo phiéu dién tir:

Co dong thyc hién tham dy PHDCD thong qua hinh thirc ding ma déng nhép do Ban
t6 chirc PHPCD cung cép dé dang nhap vao hé thdng khi PHPCPD dugc tién hanh.

Ma dang nhdp cua cb dong dugc Ban t6 chirc ‘quy dinh phu hgp véi yéu cau cua don
Vi cung cap dich vu truc tuyén tai thoi diém td chirc PHDCD.

Sau khi ¢b dong (hodc nguoi dugc uy quyen) dang nhdp vao hé théng t6 chirc
PHDCDP truc tuyén, cd dong co thé thuc hién céc quyén cta minh theo quy dinh cua
Piéu 18 va Luat Doanh ngl'uep

C6 dong tham dy truc tuyén ciing duge coi nhu ¢ dong d6 tham du Dai hi truc tiép.

Do d6, céc cd dong khi dang nhap vao h¢ thong hop/bd phleu truc tuyén cia Cong ty
thi dugc coi 1a c6 dong truc tiép tham dy va két qua bo phiéu ciing cé gia tri nhur c6
dong bo phleu true tiép tai PHDCP.

. Viéc uy quyen cho ngudi dai dién du hop PHDCD tryuc tuyén:

C6 dong thuc hién uy quyén theo quy dinh tai dlem 2.6 khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay,
trir trudng hop cac quy dinh cu thé ddi véi uy quyen truc tuyén dudi day c6 quy dinh

khéc.
Mot sb6 quy dinh can Iuu ¥ khi thue hlen uy quyén tryc tuyén:

Céc cb dong can tuan thu vigc cung cap diy du cac thong tin aé thuc hién uy quyen
truc tuyén, dic biét cung cép thong tin cua bén nhéan uy quyen Sé dién thoai, dia chi
lién lac, email. Day 1a co s& dé cap tén ding nhap, mat khau truy cép va céc yéu t6

dinh danh khac (néu co) dbi voi bén nhan uy quyen

Hiéu luc clia uy quyen truc tiép: Viéc uy quyén chi ¢6 hiéu lyc phép 1y khi thoa man
céc diéu kién sau:

Khi c6 dong dxen day du céc thong tin theo miu uy quyen truc tuyén va hoan thanh
thuc hién uy quyén truc tuyén.
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(B)
©)
(iii)

(iv)

4.7.

@)

(i)

Gidy uy quyén dugc in ra theo mau uy quyén tryc tuyén c6 day du chir }q’/, ghi rd ho
tén, dong dau (néu la td chirc) ctia bén uy quyén va ca bén nhan uy quyen;

Cong ty nhan dugc Gidy uy quyén ban chinh g vé trude lac Pai hoi khai mac chinh
thuc;

Huy bo uy quyén truc tuyén: cb dong gui vén ban chinh thirc @& nghi huy uy quyén
truc tuyén cho Céng ty trude lic Pai hoi khai mac chinh thirc. Luu ¥ thoi gian ghi
nhén viéc huy uy quyén c6 hiéu lyc dugc tinh theo thoi gian Cong ty nhén dugc van
ban chinh thirc ¢ nghi huy uy quyén truc tuyén.

Trudng hop Cong ty nhan duge van ban dé nghi hiy uy quyén sau thoi diém khai
mac Pai hdi, viéc huy bd uy quyén nay s& khong lam anh hudng dén quyén tham dy
va hiéu luc phiéu biéu quyét/bdu cir ma dai dién theo uy quyén da tién hanh bé phiéu
bidu quyét/bau clr véi bat ky vin dé nao ctia ndi dung chuong trinh cude hop PHBCD
trwc tuyén.

. Diéu kién tién hanh:

Diéu kién tién hz‘i'nh PHDCD truc tuyén thuc hién theo quy dinh tai diém 2.8 khoan
2 Piéu 2 Quy ché nay.
Cong ty ban hanh Quy ché PHDCD tryc tuyén phit hop tai méi ky PHPCD.

. Thao luén tai truc tuyén:

Nguyén tic:

V‘iéc thao luén chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cac van
dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh PHDCD;

Chi c6 cb dong/dai dién cd dong méi dugc tham gia théo ludn;

Co dong/dai dién cd dong c6 y kién ding ky noi dung thao luén theo hinh thirc quy
dinh cu thé tai quy ché lam viéc cua dai hdi;

Ban Thu ky sé& sip >5ép c4c ndi dung thao luan cua cb dong/dai dién cb dong theo thit
trr dang ky va chuyén 1én cho Chu toa.

Giai dap ¥ kién cia cb dong/dai dién cd déng:

Trén co s& ndi dung théo ludn ciia ¢d déng/dai dién cd dong, Chu toa hodc thanh vién
do Chu toa chi dinh s& gidi dap y kién ctia cb dong/dai dién c6 dong.

Trudmg hop do gidi han vé thoi gian té chirc, cdc cau hoi chua duge tra 101 truc tiép
tai Pai hoi sé& dugc Cong ty tra 1o1 sau.

. Hinh thirc, didu kién thong qua Nghi quyét PHDCDP theo hinh thirc hdi nghi tryc

tuyén:

DHDCD truc tuyén théng qua Nghi quyét thudc thdm quyén bang hinh thic bo phiéu
dién tir. Diéu kién th61ng qua Nghi quyét QHDCD theg hinh thitc h¢i nghi truc tuyén
duoge ap dung theo diém 2.12 khoan 2 Dicu 2 Quy che nay.

Céch thirc bo phiéu tryc tuyén:

Cach thirc bo phiéu biéu quyét:

Cb dong/dai dién cb d6ng chon lya mdt trong ba ph}mrng 4n biéu qqyét Téan thanh,
Khéng tan thanh hoac Khéng coy kién'véri mbi van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai
hoi da duge cai dat tai hé thong bo phicu dién tir;

Sau d6, cb dong/dai dién c ddng tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu

dién tir ghi nhan két qua.

Céch thirc b phiéu bau cir:
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Viéc bo phiéu bau ctr dugce thyc hién theo phuong thire bau don phiéu va truc tuyén,
dam bao ding quy dinh cua phap luat va Piéu 1é¢ Cong ty.

4.8. Céch thirc kiém phleu true tuyén:

Khi cd ddng/dai dién cb dong thue hién bleu quyet s6 phleu bleu quyet deu duogc ghi
nhén trén hé thong theo nguyen téc s6 biéu quyét tan thanh, sb biéu quyet khong tan
thanh va s6 biéu quyet khong y kién, déi véi timg vén dé, kém thoi diém ghi nhén va
ma sb phiéu dé c6 thé kiém tra, dbi soat.

b. Két qua bau ctr truc tuyén dugc ghi nhan trén hé théng theo phuong thirc bau don
phiéu; két qua bau clr va ing vién tring cir dugc ghi nhén trén hé théng, bao dam
ding quy dinh phap luét va Pidu 1& Cong ty.

4.9. Théong bao két qua kiém phiéu truc tuyén:

Cin ctr Bién ban kiém phleu ghi nhén tai diém 4.8 khoan 4 Diéu 2 Quy ché nay, Ban
klem phleu sé kiém tra, tong hop va bao céo Chu toa két qua kiém phleu cua ting
vén dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phleu/bau ctr s€ duge Chu
toa/Ban kiém phiéu cong b ngay trude khi bé mac cudc hop.

4.10.Lap Bién ban hop PHDCD truc tuyén:

a.  Vigc lap bién ban hop PHDCD true tuyén duge thuc hién theo quy dinh tai diém 2.15
khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay;

b. Dia diém td chic dugc ghi trong bién ban 1a dia diém Chu toa dai hdi c6 mat dé diéu
khién dai hoi. Pia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

c.  Hinh thic thong qua bién ban hop PHPCD truc tuyén dugc quy dinh cu thé tai quy
ché 1am viéc ctia Cong ty tai ky hop PHDCP.

4.11.Cong bd nghi quyét, bién ban hop PHDCD tryc tuyén:

Vigc cong bd nghi quyet bién ban hop PHDCD truc tuyén thuc hién theo quy dinh
tai diém 2.16 khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

4.12.Déi véi nhimg van dé lién quan dén trinh ty, thu tuc hop PHDCD truc tuyén ma chua
c6 quy dinh tai khoan 4 ndy thi s& 4p dung céc quy dinh tuong Urng tai khoan 2 biéu
2 ctia Quy ché nay.

5. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyet bang hinh thirc
hoi nghl truc tlep két hop v6i truc tuyen
Viéc t6 chirc cude hop Dai hoi dong cd dong theo hinh thirc hdi nghi truc tiép két hop
véi truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va cac quy dinh tuong tu
tai khoan 2 va khoan 4 Diéu 2 ctia Quy ché nay.

Pidu 3. Hoi dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri, trach nhiém cia thanh vién
Hi ddng quan tri:

1.1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty de
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ciia Cong ty khdng thudc thim quyén
ctia Pai hoi dong cb dong.

1.2. Héi ddng quan tri c6 cac quyén va nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 Diéu 1&
Cong ty.

1.3. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu céu Tong Giam déc hodc Phé Tong Gidm

déc, nguoi quan Iy cac don vi trong Cong ty cung cap va giai trinh cac thong tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty va cuia cac don vi trong
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2.2

(1)
(i)
(iii)
(iv)
v)
(vi)

Cong ty. Ngudi quan 1y duge yéu cau phai cung cp kip thoi, day du va chinh xac
céc thong tin, tai li¢u theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.
Pé cir, (g cir, bAu, mién nhi¢m va bii nhi¢gm thanh vién Hoi ddng quan tri:

. Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri:

S6 luong thanh vién Hoi ddng quan trj ciia Cong ty 1a nam (05) ngudi. Nhigm ky cua
thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua nam (05) ndm; thanh vién Hoi dong quan tri
¢6 thé duoc bau lai v6i s nhiém ky khong han ché. SO thanh vién Hoi déng quan trj
phai thudmg trii & Viét Nam it nhat 1a 03 ngudi. Mot ca nhan chi duge b,ﬁu lam thanh
vién dgc lap Hoi ddng quan tri cua Cong ty (trudng hop cong ty niém yét) khong qua
hai (02) nhiém ky lién tuc.

Co céu, tiéu chudn va diéu kién, quyén va trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan
tri: Theo quy dinh tai cac Diéu 27 va 28 Piéu 1 Cong ty.

. Dé ct, ing cir thanh vién Hoi dong quan tri:

Cé dong hodc nhém cb dong s& hitu tir 10% tong s& cd phén pho thong trd 1én cd
quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai khoan 2 Didu 26 Dicu 1¢
Cong ty, cu thé nhu sau:

Tir 10% dén dudi 20% sé cd phin c6 quyén biéu quyét duge dé ctr tdi da 01 (mot)
ung cir vién;

Tir 20% dén dudi 30% s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét dé cir toi da 02 (hai) img cir
vién;

Tir 30% dén dudi 40% s6 cb phan co quyén bidu quyét duge quyén dé cir toi da 03
(ba) ng ctr vién;

Tir 40% dén duéi 50% s6 ¢b phin cé quyén biéu quyét c6 quyén dé cir ti da 04 (bén)
ung cur vién;

Tir 50% dén duéi 60% s6 cd phan co quyén biéu quyét c6 quyén dé ctr tbi da 05
(nam) Ung ctr vién,

Tir 60% dén dudi 70% sé cb phin c6 quyén biéu quyét co quyén dé cir ti da 06 (sau)
rng cur vién;

(vii) Tir 70% s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét trér 1én co quyén dé ctr t6i da 07 (bdy) tng

b.
(1)

(if)

24,

cu vién.

Viéc dé ctr ngudi vao Hoi ddng quan trj thue hién nhu sau:

Cac co dong pho thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri phai
thong bdo vé viéc hop nhom cho cac cb dong du hop biét trude khi khai mac Cude
hop Pai hoi dong cd dong;

Cin ct sé luong thanh vién Hoi dong quan tri, cd ddng hodic nhom cd dong duge
quyén d& cir mot hodic mot s6 ngudi theo muc a khoan 2.3 nay. Truong hop so ung
ctt vién duge cd déng hodc nhém cd dong dé cir thap hon s6 Gng cir vién ma ho duge
quyén d& cir theo muc a khoan 2.3 nay thi s6 img ctr vién con lai do Hoi ddng quan
tri va cac cb dong khac de cu.

Cach thirc biu thanh vién Hoi dong quan tri:

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri phai thyc hién theo phuong thire
bau don phicu, theo d6 mdi c6 dong co tong so phicu biéu quyet twong ung voi tong
50 ¢0 phan s¢ hitu nhan vdi s thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri va c6 dong
c6 quyen don hét hodc mdt phan tong so phiu bau ctia minh cho mot hoac mot so6
{mg clr vién. Ngudi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo s6
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2.5.

2:6.

(1)
(ii)
(iii)
(iv)
v)

4.2.

phleu bau tinh tu cao xudng thip, bt dau tir tmg cur vién cé s6 phiéu bau cao nhét
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu & Cong ty. Trudong hop cé tir 02 ing
ctr vién tr¢ 1€n dat cing s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ng cir vién co s6 phiéu bau ngang
nhau hoic lua chon theo tidu chi quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty hodc quy ché bau ctr.
Céc truong hop mién nhiém, bdi nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong quan tri:
Theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.

Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd
thong tin theo quy dinh cua phap luat va Quy ché cong bd thong tin ctia Cong ty.

Céch thirc gidi thiéu ing vién thanh vién Hoi ddng quan tri:

Thong tin lién quan dén céc tng vién Hoi dong quan tri (trong truong hop da xéc
dinh duoc trude umg vién) duge cong b tdi thiéu mudi (10) ngady trude ngay khai
mac hop Pai hdi dong co dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty aé co dong
c6 thé tim hiéu vé cac mg vién nay trudc khi bo phiéu. Danh séch {mg vién dugc de
cur hodc trng cur vao Hoi ddng Quan tri (kém theo 1y lich, thong tin) phai dugc niém
yét cong khai tai tru s& chinh cuia Cong ty va dia diém noi t6 chirc Dai hoi. Thong tin
lién quan dén tng vién Hoi ddng quan tri duge cong bé téi thidu bao gdm:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén mdn;

Qua trinh cong tac;

Céc cong ty ma ung vién dang nim gitr chirc vu quan 1y;

Céc loi ich lién quan téi Cong ty (néu cé)

Ung vién Hoi dong quén tri c6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh xdc va
hop 1y céc thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va pha1 cam két thue hién nhi¢ém vu mot
céch trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugce bau lam thanh
vién Hoi dong quan tri.

. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri:

Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bdu, mién nhiém, bai nhi¢m trong
s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan trj s& dugc bau trong cugc hop dau tién cua nhiém ky Hoi
ddng quan trj trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay ket thic bau cir Hoi dong
quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phJeu bau cao nhét hoic ty
1¢ phxeu bau cao nhit triu tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mot thanh vién
co so phleu bau hoac ty 1¢ phleu biu cao nhit va ngang nhau thi céc thanh vién bau

theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tip hop Hoi ddng quan tri.
Thi lao va lgi ich khéc caa thanh vién Hoi dong quin tri: Theo quy dinh tai Piéu
30 Piéu 1& Cong ty.

Trinh tu va thu tuc t6 chirc hop Hoi dong quén tri:

. S6 lwong cude hop tdi thiéu theo thang/quy/nam: Hoi ddng quan tri c6 thé hop dinh

ky hoidc bét thuomg. Hoi dong quén tri hop tai tru s& chinh cua cong ty hoac & noi
khac. Cudc hop cua Hoi dong quan tri do Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap khi xét

thdy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mét lan.
Cac truong hop phai triéu tdp hop Hoi ddng quan tri bat thuong:
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4.3.

4.4.

Ch tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri khi ¢6 mt trong cac
truong hop sau day:

Cé dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién ddc lap Hoi ddng quan trj (tredng hop
cdng ty niém yet)

C6 d& nghi cia Téng giam ddc hodc it nhat 05 Nguoi quan 1y khac;

C6 d& nghi cua it nhét 02 thanh vién cta Hoi dong quan tri;

pé nghi phai dugc 1ap thanh vén ban, trong 6 néu rd muc dich, vin dé cén thao luan
va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri.

Trudng hop c6 yéu cAu cua cong ty kiém toan ddc 1ap thuc hién kiém todn bdo cao
tai chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi ddng quan
tri dé ban vé béo céo kiém todn va tinh hinh Cong ty;

Truong hop khac do Diéu & Cong ty quy dinh.

Chu tich Hé1 dong quan trj phai triéu tp hop Ho1 dong quan tri trong thoi han 07
ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc dé nghi quy dinh tai myc a diém 4.2 khoan 4
Diéu 3 Quy ché nay. Trudng hop Chu tich khong triéu tdp hop Ho1 dong quan tri theo
dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhi¢m vé nhiing thiét hai xay ra d6i voi Cong ty;
ngudi dé nghi c6 quyen thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

Thong bao hop Hoi ddng quan tri (goém thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, cac
vAn dé thao luan va quyét dinh):

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phéi guri thong
bao mai hop cham nhét 03 ngay lam viéc trudc ngdy hop Théng bao moi hop phai
x4c dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyet
dinh. Kém theo thong bao moi hop phai c6 tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu bidu
quyét ctia thanh vién.

Thong bédo mdi hop duge gui bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khic,

nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri
dugc dang ky tai cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hoac ngudi trigu tap gui thong bao moi hop va céc tai ligu
kém theo dén cac Kidm soét vién, Téng Giam doc khong phai 1a thanh vién Hoi dong
quan tri nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Quyén du hop Hoi dong quan tri cua thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm dbe khong
phai 1a thanh vién cua Hoi dong quan tri: Thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc
khong phai 1a thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyen du céc cudc hop cua Hoi dong
quan tri; co quyén thio luin nhung khong duoc biéu quyét.

. Diu kién té chirc hop Hoi dong quén tri:

Cuéc hop Hoi ddng quan tri dwoc tién hanh khi ¢6 tir ba phan tw (3/4) tong sb thanh
vién tr¢ [én du hop.

Trudng hop cudc hop dugc trigu tap theo quy dinh khoan nay khong du s6 thanh vién
du hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap lan thi hai trong thoi ’han 07 ngay, ké tir ngay
du dinh hop 1an th nhét. Trugng hop nay, cudc hop dugc tién hanh, néu c6 hon mot
ntra (1/2) s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

. Céch thirc biéu quyét:

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
treong hop sau:
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(1)
(i)

(iii)
(1v)

4.7.

4.38.

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uyl quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai diém 4.8 khoan 4 Piéu 3 Quy
ché nay.

Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén hozc hinh thirc twong tu khac.
Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phleu bidu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen den Cha tich Hoi ddng quan tri chdm
nhét mot gi¢ trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyet chi dugec mé trude sy chirng kién
cua tit ca nhitng ngudi du hop.

Cach thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri:

Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri dugc thong qua néu duoc da s6 thanh vién du hop
tan thanh (trén 50%); truong hop 56 phleu tan thanh va phan d6i ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc v& phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Viéc iy quyén cho ngudi khéc du hop cua thanh vién Hoi ddng quan tri:

Thanh vién phai tham du day du cac cugc hop cua Hoi dong quan tri. Thanh vién
duoc ty quyén cho nguoi khéc du hop néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chép thuan.

. Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri:

Cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va
lwu gitt dudi hinh thie dién t khac. Chu tich Hoi ddng quén trj ¢6 trach nhiém gui
bién ban hop Hoi ddng quan tri to1 cac thanh vién va bién ban do 1a bing chung xac
thuc vé cong viéc dd dugc tién hanh trong cudc hop, trr khi c6 ¥ kién phan d6i vé ndi
dung bién bén trong thoi han mum (10) ngay ké tir ngdy gtri. Bién ban phai 1ap bang
tiéng Viét va 6 thé ca bang tiéng nudc ngoai, co céc ndi dung theo quy dinh tai Piéu
33 Diéu 1& Cong ty. Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va
tiéng nudc ngodi thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Ndi dung dugc trén 50% tong so thanh vién Hoi ddng quan trj du hop tin thanh dugc
gh1 nhén tai bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dugc 1ap thanh Nghi quyet cua Hoi
ddng quan tri.

4.10. Trudng hop chti toa va/hodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri nhung

4.11

néu duoc tat ca thanh vién khac ctuia Hoi ddng quan tri tham du hop va dong v thong
qua bién ban hop ky va c6 diy du ndi dung theo quy dinh tai diém 4.9 khoan 4 Piéu
3 Quy ché nay thi bién ban nay c6 hiéu luc. Bién ban hop ghi o viéc chu toa, nguoi
ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Ngucn ky bién ban hop chiu trich nhi¢m lién
d6i vé tinh chinh x4c va trung thuc ciia ndi dung bién ban hop Héi ddng quan tri. Chu
toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém c4 nhan vé thiét hai xay ra doi voi doanh
nghiép do tu chéi ky bién ban hop theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Piéu 1é
Cong ty va phap luat c6 lién quan.

_Théng béo nghi quyét, quyét dinh clia Hoi déng quan tri:

Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac co quan
hitu quan (néu dugc yéu cdu), hodc trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén
trang website cua cong ty theo trinh tu va quy dinh cua phap luét.

Lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri bang van ban:

Khi can thiét, Chu tich Hoi ddng quéan tri 6 thé 14y ¥ kién cac thanh vién Hoi dong
quan tri bang vin ban dé thong qua céc van dé thudc thim quyen theo cac thu tuc sau:
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5.1

3.2.

3:3.

5.4.

99
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8.2.

Giri Phiéu 4y ¥ kién kém theo cdc tai ligu lién quan, dy thao Nghi quyét cho cdc
thanh vién Hoi dong quan tri;

Céc thanh vién Hoi dong quan tri bidu quyét theo yéu cau ctia Chu tich Hoi dong
quan tri va gui lai phiéu lay ¥ kién da dugc tra 141 theo thoi han ghi trong Phiéu liy ¥
kién;

Chu tich Hoi dong quan tri cir ra Ban kiém phleu dé kiém tra két qua biéu quyét clia
thanh vién Hoi ddng quén tri;

Nghi quyet ctia Hoi ddng quan tri dugc thong qua dudi hinh thire lay ¥ kién bang vin
ban néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyet tan thanh (trén
50%), trudng hop s6 phleu tan thanh va phan d6i ngang nhau thi quyet dinh cubi ciing
thudc veé phia cé y kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri;

Cin ctt vao két qua kiém phleu Chu tich Hoi dong quan tri thay mat Hoi dong quan
tri ky ban hanh Nghi quyét cua Hoi ddng quén tri vé cdc van dé da duogc cac thanh

vién Hoi ddng quan tri thong qua. Nghj quyét Hoi dong quan tri bang hinh thirc lay
¥ kién bang vin ban c6 hiéu lyc va gia tri nhu mét nghi quyet duogc cac thanh vién

Hoi dong quan tri thdng qua tai cudc hop dugc triéu tap va td chirc hop 1€
ThAm quyén bd nhi¢m/mién nhi¢m nhén sy cia Hji dong Quan tri:

. Cac chirc danh thudc thAm quyén bd nhiém/mién nhiém cta Hoi ddng Quan tri bao

gom:

Téng Giam dbc va cac Pho Téng gidm ddc Cong ty;

Ké toan trudng;

Cép trudng cac don vi tryc thuge Cong ty;

Ngudi phu trach quan tri Cong ty;

Cp truéng cac To/Tiéu ban truc thudc Hoi dong Quén tri.

Cép trudng cta chirc néng Kiém todn ndi bo

Déi véi truong hop cp trudng cac don vi truc thude Cong ty hodc cap trudng céc
Té/Tiéu ban truc thude Hoi ddng Quan tri nghi viée, viéc mién nhiém chirc danh cua
céc doi tuong nay s€ mac nhién ¢6 hiéu Iuc tir thoi diém nghi viéc thé hién tai quyét
dinh cham dut - hop ddng lao dong. Hoi dong Quan tri khong cin ban hanh quyét dinh
mién nhiém d6i véi cac trudng hop nay.

Cac tiéu ban thujc Hoi dong quan tri: Hoi ddng quan trj c6 quyén thanh 1ap céc
tidu ban vé chinh sach phat trién, nhan su, lwong thudng, kiém toan ndi bg, quan tri
riii ro va c4c linh vire cin thiét khéc theo Diéu 36 biéu 1& Cong ty va quy dinh cia
phap luat.

Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén trj cong ty:

. Tiéu chuén ciia Nguoi phu trich quén trj cong ty:

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dép ung céc tiéu chuin sau:

C6 hiéu biét vé phap luat;

Ngudi phu trdch quén tri cong ty khong dugc ddng thoi lam viée cho td chirc kiém
ton dugc chap thudn dang thuc hién kiém toan céc bio céo tai chinh cua Cong ty;
CAc tiéu chudn khac theo quy dinh cua phép luat va quyet dinh cua Hoi ddng quan
tr1.

Viéc bd nhiém Ngudi phu trich quén tri cong ty:
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8.3.

8.4.

Ho1 df)ng quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan tri cong
ty dé hd trg cong tac quan trj cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong
ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat
Doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai hoat dong theo quy dinh cua
phap luat va chi dao ctua Hoi ddng quan tri.

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty:

Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhi¢m, bai nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty khi
can nhung khong trai véi cac quy dinh phap luét hi¢n hanh vé lao dong.

Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty: Theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 37 Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém soat

1.

2.1

2.2

(i)

2.4.

2.5,

2.6.

Vai tro, quyen va nghia vu caa Ban kiém soat, trach nhiém cia thanh vién Ban
kiém soat: Theo quy dinh tai céc Didu 48 va 51 cua Piéu 1¢ Cong ty.

Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém soat:

Nhiém ky, sb luong, thanh phén, co cAu thanh vién Ban Kiém soat:

S6 lwong thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 12 ba (03) thanh vién. Ban Kiém soat
phai c6 hon mét ntra so thanh vién thudng tri & Viét Nam.

Kiém soat vién do Pai hoi dong cd dong bau, nhi¢m ky clia kiém soét vién khéng qua
nim (05) nim; kiém soét vién cé thé duoc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.

Trudng hop Kiém soat vién cé cung thoi diém két thuc nhiém ky ma klern soat vién
nhiém ky méi chua duoc bau thi kiém soat vién da hét nhiém ky véan tlep tuc thuc
hién quyén va nhiém vu cho dén khi kiém soat vién nhiém ky méi dugc bau va nhin

nhiém vu.
Tiéu chuin va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy dinh tai Diéu 46
Diéu ¢ Cong ty.

. DEé cur, tmg cir thanh vién Ban kiém soat:

Cb dong hodc nhom cb dong so hiru tir 10% tong s6 cb Phan phd thong tré 1€n c6
quyén dé cir ngudi vao Ban kiém soat theo quy dinh tai Diéu 45 cta Piéu 1é Cong ty.
Viéc de cur nguoi vao Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

Cac co dong phd thong hop thanh nhém dé dé cur ngudi vao Ban kiém soat phai thong
béo vé viéc hop nhém cho cac cb dong du hop biét trude khi khai mac Cudc hop Dai
hoi dong ) dong;

Cin ctr s6 lugng thanh vién Ban kiém soét, co dong hodc nhom cb dong quy dinh tai
khoan nay duogc quyen dé ctr mot hodc mot sd ngum theo Diéu 45 cua Dleu 1€ Cong
ty lam umg cur vién Ban kiém soat. Truong hop sd tng ctr vién duoc cd dong hoac
nhom cb dong dé cir thap hon s6 tmg cir vién ma ho duoc quyen dé cir theo Bleu 45
ctia Didu 1& Cong ty thi s6 tng cir vién con lai do Hoi ddng quan trj va cac cd dong
khac dé cir.

Cich thirc biu thanh vién Ban Kiém soat: Thuc hién twong tw quy dinh tai diém 2.4
khoan 2 Piéu 3 Quy ché nay.

Céc trudmg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy dinh tai
Diéu 52 Diéu 1¢ Cong ty.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:
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Coéng ty c6 trach nhiém cdng bd thong tin cho céc co quan hitu quan, trén trang
website ciia Cong ty theo trinh tu va quy dinh ctia phép luat.

Tién luong va quyén loi khac cua thanh vién Ban kiém soat:

Klem soat vién dugc tra tién lwong hodc thu lao va dugc hudng céc loi ich khac theo
quyét dinh ctia Pai hoi ddng c6 dong. Pai hoi ddng cb dong quyet dinh téng muc
lwong, thu lao va ngén sach hoat dong hang ndm ctia Ban kiém soét.

Kidm soat vién dugc thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu van
doc 1ap vai muc hop 1y. Téng mtrc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan
sach hoat dong hang ndm cua Ban klem sodt da dugc Dai hoi ddng cb dong chip
thudn, trir tredng hop Pai hoi ddng cb dong co quyét dinh khéc.

Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban klem soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
cia Cong ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phap ludt c6
lién quan va phai dugc ldp thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cuia

Cong ty.

Pitu 5. Téng Giam ddc

1.
i

1.2

1.3

1.4.

2.2.

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Gidm doc:

Téng Gidm ddc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty,
chiu sy gidm sit cua Hoi ddng quan tri va chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri
va trudc phéap luat vé thuc hién cac quyén va nhi¢m vu dugc giao. Téng Gidm dbc
phai ludén ludn hanh dong theo chleu hudng tét va vi lgi ich ciia Cong ty trong viéc
dua ra cac quyét dinh vé cac van @ lién quan dén hoat dong kinh doanh hing ngay
cua Cong ty.

Téng Giam ddc phai xin y kién phé duyét ctia Hoi ddng quan tri d6i véi cac hop dong
nguyen tic/ hop ddng khung khéng quy dinh gia tri cu thé, va cac hop ddng nim
ngoai hoat dong kinh doanh cot 13i (bao gdm ca céc loai hop ddng hay mo hinh kinh
doanh chua ting dugc Hoi ddng quan tri cho phép 4p dung) trudce khi ky két va thuc
hién céc hop dong nay.

Tong Giam ddc phai xin y kién phé duyét cia Hoi ddng Quan tri i voi viée nop hd
so thau va/hodc cac hop ddng thué méi/gia han cho vi tri mat bang kinh doanh tai cac
nha ga ma ndm ngoai ké hoach duogc duyét;

Téng Giam ddc c6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 40 Picu 1&
Cong ty.

Bf) nhi¢m, mién nhiém, ky hep déng, chdm dirt hgp ddng abi véi Tong Gidm
doc:

. Nhiém ky, tiéu chuan va dicu kién cua Tong Giam ddc:

Nhiém ky cua Téng Giam dbc 1a ndm (05) nim va c6 thé duoc bd nhiém lai véi 5O
nhi¢ém ky khong han ché. Viée bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cdn clr vao céc quy dinh
tai hop ddng lao dong. Téng Giam dbc khong phai 1a ngudi ma phép luat cam gift
chirc vu nay.

Téng Giam ddc phai d4p (mg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 40 Piéu 1¢ Cong ty.

Ung ctr, d cir, mién nhiém, bai nhiém Tdng Giam déc:

Tu chch Téng Giam dbc ctia Cong ty khong con trong cac trudng hop sau:

Bi mién nhi¢m, bai nhiém, cham dit hop dong. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém
Téng Giam dbc khi c6 tit hai phin ba (2/3) thanh vién Héi ddng quan tri try 1én biéu
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24.

2.5.

2.6.

quyet tan thanh (truong hop nay khong tinh phleu biéu quyét ctia chinh Tong Giam
dbéc) va bd nhiém Téng Giam dbc méi thay thé;

Khong con du didu kién 1am Téng Giam ddc theo quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Piéu
5 Quy ché nay;

C6 don xin tir chirc va dugc Hoi déng quan tri chép thuan;

Bi mat hodc han ché nang luc hanh vi dan sy theo quyét dinh cta Toa an;

Céc truong hop khéc theo quy dinh cuia phép luét.

. B& nhiém, ky hop ddng lao dong voi Téng Giam ddc:

Hoi ddng quan tri s& bd nhiém mat thanh vién trong Hoi ddng quan tri hodc thué mot
ngudi khac 1am Téng Gidm dbc va sé ky Hop ddng quy dinh murc luong, thu lao, 1gi
ich va céc diéu khoan khéc lién quan dén tuyén dung.

Mién nhiém, chim dirt hop ddng lao dong véi Téng Giam déc:

Trudng hop Tong Gidm dbc bi mién nhiém, Hoi dong quan trj phéi tam ctr ngudi aé
dam nhiém cong viéc cua Tong Giam dbc. Trong thoi han ba muoi (30) ngdy lam
viéc, Hoi ddng quan tri pha1 tién hanh th tuc bd nhiém Téng Gidm dbc méi.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dut hop ddng ddi véi Tdng
Gidm ddc:

Cong ty cé trdch nhiém cong bd thong tin cho cdc co quan hitu quan, trén trang
website cia cong ty theo trinh ty va quy dinh cua phép luat.

Tién lwong va loi ich khéc ctia Téng Gidm déc: Theo quy dinh tai Diéu 39 Diéu 18
Cong ty.

Pidu 6. Phdi hop hoat dong giira Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Tong Giam

1.2.

1.3,

1.4.

1.5,

1.6.

1.7.

1.8.

doc
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng Gidm d6c phéi hop theo céc nguyén tac sau:

. Viéc triéu tap, thong bado moi hop, lap bién ban, thong bao két qua hop gitra Hoi ddng

quan tri, Ban kiém soét va/hodc Téng Giam ddc phai duoc thuc hién bang vin ban
va luu trong hé so quan tri;

Nghi quyét, quyet dinh cua Hoi dong quan tri dugc guri kip thoi cho Ban kiém soat
va Tong Gidm ddc, trir thong tin bi han ché txep can theo phép luit;

Téng Giam dbc td chirc thuc hién nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj va
béo cao tién do, kho khin, rii ro ciing bién phap xur ly,

Ban klem soat, Téng Giam ddc hodc chu thé c6 quyen theo Piéu 1& Cong ty cb thé
yéu cau triéu tap hop Hoi ddng quan tri va néu rd van dé cn xem xét;

Tong Gidm dbc cung cAp bdo cdo dinh ky, dot xuét va thong tin quan tri theo yéu ciu
ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;

Hoi dong quan tri chi dao, kiém tra, va glam sat viéc thuc hién nghi quyet viéc phan
cap va iy quyén cho Tong Giam ddc, va cac hoat dong kinh doanh hing ngay thudc
tham quyén cla Téng Giam dbc;

danh muc béo céo, dit liéu, thoi han, diu mdi va phuorng thirc cung cap thong tin phai
dugc chudn hoa, bao dam day du, chinh xac, kip thoi va bao mét;

cac bén ph01 hop kiém sot tudn thi, quan tri rui ro, giao dich v&i nguoi ¢6 lién quan,
xung dot loi ich va cong b thong tin.

Hang nam, Hoi ddng quan tri chu tri, co ¥ kién cua Ban kiém soat, danh gid muc do
hoan thanh nhiém vu cua Hoi dong quén tri, cc tiéu ban, Ban kiém soét, Tbng Gidm
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dbe va ngudi quan ly 1am co so trinh/ap dung ché do khen thuéng, thu lao, mién
nhiém, bai nhiém hodc ky luét ding thim quyén; két qua dénh gia dugc bao co Dai
hoi ddng cd dong thudng nién theo phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

3. Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam déc c6 thé phdi hop xay dung Quy
ché phéi hop gitra Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat va Téng Giam dbc dua trén cac
quy tic quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng Gidm ddc phéi hop xdy dng chién lugc
va cac khung chinh sach vé phat trién bén viing, chuyén dbi sb, an ninh thong tin,
kidm soat noi b va quan trj riti ro phi hgp véi bdi canh phat trién cta Cong ty.

Piéu 7. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty cb phin Dich vu Hang khong San bay
Tan Son Nhét bao gdm 7 Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay 08 thang 10 nam
2026.

TM. HQI PONG QUAN TRI
~#_ CHU TICH

NGUYEN HANH
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