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TP.H6 Chi Minh, ngay thiang — nam 2026.

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026

Can cu:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc vin ban sira doi, bo
sung, huong dan thi hanh;

Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QHI14 ngay 26/11/2019 va cdc vin ban sira doi, bo
sung, huong dan thi hanh;

Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Churng khodn,

Nghi dinh sé 245/2025/ND-CP ngay 11/9/2025 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chirng khodn,

Can cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia BY Tai chinh hwéng dan
mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh so
155/2020/ND-CP;

Piéu I¢ Congty co phan Dichvu Hang khong Sin bay Tan Son Nhat (“Céng ty/SASCO ")

Quy ché nji b vé qudn tri Cong ty C6 phan Dich vu Hang khéng San bay Téan Son Nhdt.

Nhim dam bao Dai hoi dong cb dong ‘pét thuong ndm 2026 cua Cong ty CH phan
Dich vu Hang khf)ng San bay Tan Son Nhat dién ra thanh 5:6ng tot dep, Hoi dong Quan tri
xay dung quy ché, nguyén tac lam vié€c, ing xur, bi€u quyét trong Pai hdi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

bam bao trinh ty, thu tuc, nguyén tac tién hanh va biéu quyét tai DHPCD bt thuong
ciia Cong ty Co phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhit duoc thuc hién
dung quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Bao dam viéc thao ludn, biéu quyét va thong qua cac van dé thudc thim quyén cua
DPHDCD duoc thuc hién dan chu, cong khai, minh bach, ding quy dinh, bdo dam
quyén va loi ich hop phap cua c6 dong.

Diéu 2. Péi twong va pham vi

Doi twong dp dung: C6 dong co quyén dy hop, ngudi dai dién theo uy ’quyén cua cd
dong va khach moi tham dy Pai hdi c6 trach nhi€ém chap hanh Quy ché nay, Diéu 1€
Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan cua phap luat.

Phgm vi dp dung: Quy ché nay ap dung dbi véi viée to chirc va tién hanh Pai hoi

ddng cd dong bat thuong nim 2026 ctua Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San
bay Tan Son Nhit.

Picu 3. Giai thich thuat ngir/tir viét tat
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Cong ty :  Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat
HDbQT : Hoi déng Quan tri

BKS : Ban Kiém soat

BTC : Ban to chirc Pai hoi

bHbCDb : Dai hoi dong c6 dong

Dai biéu . Co dong, ngudi dai dién (nguwoi dwoc ity quyén)

Picu 4. Piéu ki¢n tién hanh Pai hoi ddng c6 dong

Pai hoi déng ¢ dong duoc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién trén nam
muoi phan trim (50%) tong s6 phiéu biéu quyét theo danh sach c6 dong duogc lap tai
thoi diém chét danh sach c6 dong tham dy Pai hoi.

Truong hop cudce hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh, ngudi tridu tap hop
dai hoi huy cudc hop. Pai hoi déng cd dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba
muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc Pai hoi déng cd dong lan thir nhat.
Dai hoi ddng c6 dong lan thir hai chi duo’c tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a cac
cd dong va nhimg dai dién dugc uy quyén dy hop dai dién cho it ba muoi ba phan
tram (33%) tong sO phiéu biéu quyét tro 1én. Truong hop cudc hop lan thi hai khong
du diéu kién tién hanh thi théng bao moi hop 1an thir ba phai dugc giri trong thoi han
20 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thtr hai. Cudc hop Pai hoi dong cb dong lan thir
ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong s6 phiéu biéu quyét cia cac c¢d dong du
hop.

Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu
tap va tién hanh Dai hoi c¢6 dong cac lan tiép theo s& duoc tién hanh theo quy dinh
ctia Diéu 18 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 5. Pai biéu tham gia Dai hoi dong co dong bat thwong nim 2026

Tat ca cd dong ctia Cong ty theo danh sach chét ngay 04/9/2026 déu co quyén tham
du hodc uy quyén cho dai dién cia minh tham du DPHDCD tai dia diém hop. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién dugc uy quyén theo quy dinh cua phap luat dugc
ctr tham dy thi phai x4c dinh cu thé s6 ¢6 phan ciia mdi nguoi dai dién.

Khi tham dy dai hoi, dai biéu luu ¥ v

Dl’}ng gi0, trang phuc lich su, trang trong, tué}n tha viéc kiém tra an ninh (néu o),
gidy to tuy than .v.v... theo yéu cau cta Ban t6 chuc Dai hoi.

Nhan hd so tai liéu, giéy to phuc vu Pai hoi tai by phan don tiép trude hoi truong
DPai hoi.

C6 dong dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tharp gia Véﬁbiéu quyét
ngay tai Pai hdi. Chu toarkhf)ng 053 tréch, nhiém ’dirn‘g Pai hoi d§ cho co d@ng dép
muodn dang ky tham du; két qua biéu quydt cac van dé da duoc tién hanh biéu quyet
trudc khi dai biéu d6 dén tham du s€ khong bi anh hudng.

Dé dién thoai & ché do rung, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Khéng hut thude 14, giir trat tu trong phong Dai hoi.
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Tuan thu cac quy dinh ctia Ban t6 chire, cua Chu toa diéu hanh Pai hoi.

Truong hop c6 dai biéu khong tudn thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién
phap, quy dinh noi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, cé thé tir choi
hoac truc xuat dai biéu noéi trén khoéi noi dién ra Pai hdi d¢é dam bao Dai hoi dién ra
mot cach binh thuong theo chuong trinh ké hoach.

Pai biéu dén truc tiép dia diém t6 chirc Pai hoi dong c6 dong, xuit trinh gidy td tiy
than va Giay uy quyén (néu co) dé thyc hién thu tuc dang ky tham duy PHPCD va
duoc phat Phiéu Biéu quyeét.

Diéu 6. Khach moi tai Dai hoi

La cac chuc danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Pai hoi
khong phai 14 ¢6 dong Cong ty nhung duoc moi tham dy Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trer truong hop dwoc Chu toa Dai
hoi moi, hodc co dang ky trucc voi BTC Pai hoi va duoc Chu toa Pai hoi déng ¥).

Diéu 7. Chii toa va Poan chii toa

Poan chu toa gém 03 nguoi, bao gém 01 Chu toa va 02 Thanh vién. Chu tich
Hoi déng Quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng Quan tri tri¢u tap hoac
Chu tich Hoi dong quan tri iy quyén cho thanh vién Hoi ddng Quan tri khac lam
Chu toa Dai hoi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
1 Nguyén Hanh Chu tich Ho1 déng Quan tri
2 Du Kim Thang Téng Giam dbc
3 Tran Anh Vii Thanh vién Ho1 déng Quan tri

Truong hgp Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh
vién HQ1 dong quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa Pai héi theo
nguyén tac da s6. Truong hop khong bau duge nguoi [am chu toa, Truong Ban Kiém
soat diéu khién dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhiing nguoi
du hop va ngudi c6 phi€u bau cao nhat s€ lam Chu toa cudc hop.

Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong s& didu
khién dé Pai hoi dong c6 dong bau Chu toa cudc hop va ngudi c6 phicu bau cao nhat
dugc ctr lam Chu toa cudc hop.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Diéu khién Pai Hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 18 quy ché da
duoc Dai Hoi thong qua.

Phén cong, gidi thiu dai dién thanh vién HDQT, Ban Kiém soat Cong ty trinh bay
cac bao cao tai bai hoi;

Gidi thiéu thanh phan Ban Bau ctr - Kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;

Giéi thiéu thanh phan Poan chil toa dé Pai hoi biéu quyét;

Huéng din Dai Hoi thao luén, 1dy v kién b1eu quyet cac van dé nam trong ndi dung

chuong trinh nghi sy ciia Pai Hoi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qué trinh
bai Hoi.
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Tra 161 va ghi nhan nhiing vén dé thudc ndi dung chuong trinh da duoc Dai hdi thong qua;
Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai Hoi.

Chi dao hoan thién Bién ban hop, Nghi quyét va cac van ban cua Dai hoi theo két qua
da duoc PHDCD thong qua.

Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan cha va quyét dinh theo da sb.

Pic¢u 8. Ban kiém tra tu cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong cta Pai hoi gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng ban va
02 thanh vién, chiu trach nhiém trudc Boan Chu toa, PHDPCD vé nhiém vu ctia minh.
Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gidi thi€u cy thé nhu sau:

Stt Tén thanh vién Chirc vu
1 Truong Minh Sang Phé Phong Tai chinh ké toan
Db Quang Puc Thanh vién T6 kiém toan ndi bd
3 Nguyén Ngoc Hai Ping Nhan vién Phong Cong nghé Thong tin

Nhiém vu:
Nhan gidy to ciia ¢6 dong (néu phét sinh), d6i chiéu kiém tra tinh hop 1¢ ctia c6 dong
tham du.

Bio céo truéc DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach c6 dong trude khi PHPCPD chinh
thare tién hanh.

Phéi hop v6i Ban kiém phiéu dé hudng dan, hd tro va giam sat biéu quyét.

Pi¢u 9. Ban Thu ky Dai hji:

Ban Thu ky Pai hc}i‘ gé)m 02 ngudi do Chu toa chi din}}, chiu trach nhiém trudc Poan
Chu toa, PHDPCD vé nhiém vu ctia minh Véqduéi su diéu hanh cia Poan Chu toa. Ban
Thu ky Pai hoi do Chu toa gigi thiu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu

Truéng phong Phap 1y & Kiém soat Tuan thu,

I Nguyén L& Quynh Tram Nguodi phu trach quan tri Cong ty.

2 Tran Hong Phugng Nhan vién Van phong Cong ty

Nhiém vu:

Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu cac y kién cua cac co dong, chuyén Poan
Chu toa quyét dinh;

Ghi chép Bién ban hop PHDPCD mdt cach dﬁx du, trung thyc toan bd ndi dung
dién bién Pai Hoi va nhitng van dé da dugc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai
Pai Hoi.

HOb trg Chu toa cong bd dy thao Bién ban hop Dai HGi va cac Nghi quyét vé cac van
de da duoc thong qua tai Dai Hoi.

Pieu 10. Ban Bau cit - Kiém phiéu

DHDCPD bau Ban Biu ctr - Kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa, gdm 03 nguoi, bao
gom 01 Trudng ban va 02 thanh vién.
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Ban Bau cu - Kiém phi€u bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi chu
Ba Pham Thi Phuong Ly Ph6 Phong Tai chinh Ké toan Cong ty
2 Ong Chu Tung Nguyén T6 trudong, Phong Cong nghé Thong tin
Ong Hong Vinh Ctru T6 trudng, Phong Cong nghé Thong tin
Nhiém vu:

Ban Biu cur - Kiém phiéu c6 nhiém vu thong tin trude Pai hoi vé Quy ché Bau ctr -
Biéu quyét, huong din cach st dung phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr va tién hanh
kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac c6 dong c6 lién quan khong ¢ quyén biéu quyét
(néu co) cho timg van dé biéu quyét.

Ban béu ctr - kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac, trung thuc ctua két qua kiém phiéu trude Poan Chu toa, PHDCD khi thuc
hién nhiém vu ctia minh.

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi.
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao céo Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyet.

Ban Bau cir - Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giit, bio quan va ban giao lai toan bo
phi€u biéu quyét, phi€u bau ctr va cac bién ban kiém phiéu cho HPDQT Cong ty ngay
sau khi két thac Pai hoi.

Diéu 11. Théo luan tai Pai hoi

1.

Nguyén téc:

Vjéc ‘ghéo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudéc pham vi céc
van dé trinh bay trong chuong trinh né1 dung PHDCD;

Chi c6 Pai biéu méi duge tham gia thao luén;

Dai biéu c6 v kién ding ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

Pai biéu tham du Dai hoi khi rpuén phat biéu y kién phai duoc sy dong ¥ ctia Chu toa
Dai hoi. D?i bi€u phat bi€u ngan gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tam
can trao ‘déi, phu hop v6i ndi dung chuong trinh da dugc Pai hoi thong qua hoac guri
¥ kién bang van ban cho Thu ky Pai hi tong hop bdo cao Chu toa.

Chu toa Pai hoi s& sap xép cho dai biéu phat biéu theo thw tr dang ky, dong thoi
giai dap cac thac mac cuia co6 dong tai Pai hoi hodc ghi nhan tra 161 sau bang van ban.
Pai biéu c6 thé dit cau hoi vao Phiéu dang ky phat biéu ¥ kién do Ban t6 chirc phat.
Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung cau héi cua Dai biéu va chuyén 1én cho Chu toa.
Giai dap y kién cua cac Pai biéu:

Trén co s& Phiéu dang ky phat biéu y kién cta Dai biéu, chi toa hodc thanh vién do
chu toa chi dinh sé& giai dap y kién Dai biéu;

Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chie, cac cdu hoi chua duoc tra 101 truc tiép
tai Pai hoi s€ dugc Cong ty tra 11 bé“mg van ban sau Pai hoi.
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Piéu 12. Phiéu bau cir va phiéu biéu quyét

Phiéu bau ctr va phiéu biéu quyét dugc dong dau ciia Cong ty do Ban Kiém tra tu
cach cb dong phat cho cac cd dong hoic dai dién theo Gy quyén cua c6 dong tham dy
cudc hop (kém theo b tai liéu tham dy PHDCD). Phiéu bau cur va phiéu biéu quyét
dugc ghi ma so co déng, ho tén cd dong, s6 ¢ phan biéu quyét hodc dai dién dugc
uy quyén cia cd dong va cac yéu td ky thuat khac giup cho viéc kiém phiéu
chinh xéc, thuan tién.

Gi4 tri biéu quyét ciia Phiéu bau ctr, Phiéu biéu quyét duoc xac dinh bang s ¢6 phan
c6 quyén biéu quyét ma c6 dong do6 sé hiru hodc dai dién duoc uy quyén tham dy
Dai hoi.

Diéu 13. Biéu quyét tai Pai hoi

1.

Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trongvchuon’g trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duogc
DHDCD thdo luan va biéu quyét cong khai.

Hinh thirc biéu quyét:

in biéu thl;IC hi‘én viéc biéu quyét dé T:ém thanh, Kh()ng tan thanh hoac Khér}g cc')qy
kién, mot van dé duoc du:a ra })iéu ql}yét tai Pai hoi bang cach giq cao Phiéu biéu
quyét. Mat trude cua Phiéu biéu quyét phai duge gio cao hudng vé phia Poan Chu
toa.

Truong hop dai biéu khong gio Phiéu biéu quyét trong ca ba 14n biéu quyét Tan thanh,
Khong tan thanh hoac Khong ¢6 y kién cia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét
tan thanh van dé do.

Truong hop dai biéu gio cao Phiéu biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét
Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong ¥ kién ciia mot van dé thi duoc xem nhur
biéu quyét khong hop 18,

Phiéu biéu quyét hop 1€ 1a phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, c6 dong dau do
ctia Cong ty, khong tdy xo4, cao stra, rach, nat,... khong viét thém ndi dung nio khac
ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6 déy du ho tén cua dai biéu tham du.

Phiéu biéu quyét khong hop Ié:

Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

Phiéu biéu quyét khong theo mau in se~1n do BTC phat ra, phiéu khong c6 ddu do cia
Cong ty hoac da tay X04, cao sira, viét thém noi 'dung khac ngoai quy dinh cho phleu
biéu quyet khong ghi day dua ho tén cua dai biéu, khi d6 tat ca ndi dung biéu quyét
trén phiéu biéu quyet l1a khong hop 1¢€.

Thé 1¢ biéu quyet

Ctr 01 (mdt) c6 phan tuong duong voi mot quyen biéu quyét. Mdi dai biéu tham dy
dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét.
Tai ngay chét danh sach c6 dong (ngay 04/9/2026) tong s6 cd phan co quyén bleu
quyet cua Cong ty la: 133.451.910 co6 phan twong dwong voi 133.451.910 quyén
biéu quyet (ly do SASCO s6 hitu 29.400 ¢6 phiéu quy).
Céc van dé can bleu quyet tai Dai hoi s€ dugc thong qua khi trén nam muoi phan trim
(50%) tr¢ 1én téng 50 phleu biéu quyet cla tat ca co dong du hop tan thanh. Riéng
mot s6 truong hop van dé biéu quyet duogc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 21 Dleu 1€ Cong
ty thi phai c6 su dong ¥ it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca ¢ dong du
hop tan thanh.

6
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Luuy:

Cb dong/dai dién iy quyén c6 loi ich lién quan khong c6 quyén bicu quyét dbi véi
cac hop dong va giao dich co gia tri tir 35% tong gia tri tai san Cong ty ghi trong bao
cao tai chinh gan nhat; cac hop dong hodc giao dich nay chi dugc chap thuén khi co
sO ¢6 dong/dai dién uy quyén chiém tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét cta c6 dong dy
hop con lai tan thanh (theo Khoan 4, Piéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

Cb dong/dai dién uy quyén cb dong sé hitu tir 51% tong sé phiéu biéu quyét cua tét
ca c6 dong du hop tr¢ 1€n hodc ngudi c6 lién quan cua ¢ dong d6 khong c6 quyén
biéu quyét dbi voi cac hop dong va glao dich c6 gia tr1 16n hon 10% (tong gia tri tai
san Cong ty ghi trong bao céo tai chinh gin nhat) véi c6 dong dé (theo Piém b, Khoan
3 va Khoan 4, Diéu 167 Luit Doanh nghiép 2020).

Ghi nhén két qua biéu quyét:

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua timg
van d¢ theo noi dung churong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu sé dugc chu toa cong
bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Pic¢u 14. Bién ban, Nghi Quyét cudc hop Pai hoi dong c6 dong

Tét ca cac nodi dung tai Pai Hoi Déng Co Pong phai dugc Thu ky Dai Hoi ghi vao
Bién ban hop Dai Hoi dong c6 dong dé 1am co s dua ra Nghi quyét Dai hoi. Chu toa
Pai hoi va Thu ky Pai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua
Bién ban Dai hoi.

Can cu két qua tai Pai hoi, Chu toa chuan bj Nghi quyét Pai hoi vé cac van dé da
dugc DPai hdi thong qua.

Bién ban, Nghi Quyét cudc hop Pai hoi dong cbd dong phai dugce doc va thong qua
trude khi bé mac Pai Hoi va cong bd thong tin theo diing quy dinh cta phép lut.

Diéu 15. Thi hanh Quy ché

Quy ché 1am viéc nay dugc doc cong khai trude Pai Hoi Pong C6 Pong bét thuong
nam 2026 va c6 hiéu lyc thi hanh ngay khi Pai Hoi Dong C6 Pong cua Cong ty cb
phan Dich vy Hang khong Sén bay Tan Son Nhat biéu quyét thong qua.

Cb dong, dai dién theo uy quyén va khach moi vi pham Quy ché nnay thi tuy theo mirc
d6 cu thé Poan Chu toa s& xem xét va c6 hinh thire xir Iy theo Diéu 1é Cong ty va Luat
Doanh nghiép.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN HANH



